Program Profesjonalny Ttumacz — Swiadomy Klient

5 krokéw do RODO

5 podstawowych krokéw, ktére przygotowujg ttumacza do zastosowania
przepiséw 0gdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych czyli
RODO

1. Swiadomogé

Zbliza sie termin 25 maja 2018, kiedy zacznie obowigzywac rozporzgdzenie unijne
dotyczace ochrony danych osobowych. Przepisy rozporzadzenia dotyczg kazdego
ttumacza, bez wyjatku, jezeli w ramach swojej dziatalnos$ci ttumaczeniowej
przetwarza dane osobowe.

Kazdy ttumacz powinien mie¢ $wiadomosg, ze:

o dane osobowe to o wiele szersza grupa danych niz same dane teleadresowe
czy numery identyfikacyjne. Sg to wszystkie dane, ktére umozliwiajg
identyfikacje konkretnej osoby;

o przetwarzanie obejmuje wiecej czynnosci niz przypuszczamy. Przetwarzanie to
nie tylko aktywne wykonywanie operacji na danych osobowych, ale takze ich
przechowywanie i usuwanie.

2. Analiza wiasnej sytuacji

Dobrg podstawg do wdrozenia odpowiednich procedur i srodkéw bezpieczeristwa
jest analiza stanu obecnego:

O jakie dane osobowe przetwarzamy?

O w jaki sposéb i w jakim celu je przetwarzamy?

O jakie zabezpieczenia danych juz stosujemy?

3. Zabezpieczenia techniczne

Na kazdego, kto przetwarza dane osobowe, rozporzadzenie naktada obowigzek
zabezpieczenia tych danych.

Nalezy zastosowacé srodki techniczne i organizacyjne odpowiednie do poziomu
ryzyka dla praw i wolnosci oséb, ktérych dane bedg przetwarzane.



4. Procedury i formalnosci

Dostosowanie naszej dziatalno$ci do RODO oznacza wdrozenie odpowiednich
procedur i dopetnienie pewnych formalno$ci.

Nalezy odpowiednio udokumentowaé podstawe prawng do przetwarzania danych
osobowych oraz nasza role w procesie przetwarzania. Zaleznie od sytuacji
bedziemy pracowaé jako administrator, podmiot przetwarzajgcy albo osoba
fizyczna dziatajgca z upowaznienia.

Musimy réwniez oszacowaé ryzyko i prowadzi¢é dokumentacje stosowanych
$rodkéw bezpieczeristwa. W niektérych przypadkach bedzie obowigzkowe
prowadzenie rejestru czynnoéci przetwarzania, a w niektérych rejestru kategorii
czynno$ci przetwarzania.

5. Obowigzek informacyjny

Jesdli przetwarzamy dane osobowe, powinniSmy o tym informowaé w sposéb
przejrzysty i zrozumiaty, np.:

m w korespondencji i rozmowach ze zleceniodawca,

o w naszym biurze,

o na naszej stronie internetowe;.

Zakres informac;ji bedzie zalezat od naszej roli w procesie przetwarzania danych.
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