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KODEKS TLUMACZA PRZYSIEGLEGO

przyjety uchwata Rady Naczelnej Polskiego Towarzystwa Thumaczy Przysiggtych 1 Specjalistycznych
TEPIS z dnia 30 czerwca 2011 roku opracowany na podstawie wnioskéw cztonkéw Towarzystwa oraz
niezrzeszonych ttumaczy przysig¢gtych przez Komitet Redakcyjny KTP z udziatem przedstawicieli
Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz cztonkow Migdzyinstytucjonalnego Komitetu Konsultacyjnego.

Preambula

W poszanowaniu:
» zasad Karty Ttumacza Miedzynarodowej Federacji Ttumaczy FIT,

» Zalecen UNESCO na temat ochrony praw ttumaczy i thumaczenia oraz praktycznych srodkoéw poprawy
statusu tlumaczy,

» zasad Kodeksu Zawodowego Migdzynarodowego Stowarzyszenia Ttumaczy Konferencyjnych AIIC,
» zasad Karty Ttumacza Polskiego Stowarzyszenia Ttumaczy Polskich,

= przepiséw prawa Unii Europejskiej i zalecen Komisji Europejskiej na temat realizacji prawa cztowieka
do rzetelnego procesu przez udziat wykwalifikowanego thumacza sadowego oraz dziatan Europejskiego
Stowarzyszenia Ttumaczy Sadowych EULITA,

= zasad sztuki przektadu prawniczego i pogladéw uznanych autorytetow polskiej translatoryki
1 jezykoznawstwa,

= przepiséw prawa polskiego dotyczacych ttumaczy przysiggtych,

» doswiadczen organ6w administracji publicznej i instytucji reprezentowanych przez cztonkow
Migdzyinstytucjonalnego Komitetu Konsultacyjnego niniejszego Kodeksu,

» norm dotyczacych ustug thumaczeniowych zalecanych przez Polski Komitet Normalizacyjny,
= postanowien statutu Polskiego Towarzystwa Ttumaczy Przysiggltych i Specjalistycznych TEPIS,

* idei poglebiania i szerzenia wiedzy w zakresie sztuki przektadu specjalistycznego, zwlaszcza sadowego,
prawniczego i ekonomicznego,

» zasad etyki zawodowej ttumacza i1 aspiracji podnoszenia spotecznej rangi jego zawodu,
» doswiadczen organizacji zawodowych ttumaczy w innych krajach,

Rada Naczelna Polskiego Towarzystwa Ttumaczy Przysiggtych 1 Specjalistycznych TEPIS oglasza
niniejszy Kodeks thumacza przysiggtego i zaleca jego stosowanie thumaczom przysiggtym, thumaczom
pelniacym funkcje thumaczy sadowych zaprzysiezonych ad hoc oraz thumaczom systemow komunikacji
niefonicznej, niezaleznie od ich przynaleznos$ci do organizacji zrzeszajacych ttumaczy, wyrazajac w ten
sposob intencje Migdzyinstytucjonalnego Komitetu Konsultacyjnego.

DZIAL 1. ZASADY ETYKI ZAWODOWEJ

§ 1. Godnos¢ thumacza jako osoby zaufania publicznego
Ttumacz przysiggly czyni wszystko, aby swa postawa etyczna spelni¢ wymagania, jakie
spoleczenstwo stawia przed osoba zaufania publicznego, zwlaszcza w zakresie starannosci,
bezstronnosci, przestrzegania tajemnicy zawodowej, doskonalenia kwalifikacji zawodowych
1 lojalnosci kolezenskiej, ktora wyklucza nieuczciwa konkurencje oraz uleganie nieuprawnionym
zadaniom zleceniodawcow, w szczegdlnosci w zakresie nadinterpretacji, blednej interpretacji lub
pominigcia.
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Obowiazek zachowania starannosci i wiernosci thumaczenia oraz osobista odpowiedzialno$¢
za wiernos¢ i rzetelnos$¢ ttumaczenia

Ttumacz przysiggly jest zobowiazany do wykonywania powierzonego mu ttumaczenia ze
szczegblna starannoscia, zachowujac wierno$¢ wobec tekstu zrodtowego zgodnie z zasadami
sztuki thumaczenia specjalistycznego i formalnoprawnymi zasadami ttumaczenia sadowego

1 prawniczego, ktore moga r6zni¢ si¢ od nieprofesjonalnych interpretacji zleceniodawcow.
Osobista odpowiedzialnos¢ za rzetelno$¢ thumaczenia oznacza przyjmowanie zlecen w terminie

1 w wymiarze umozliwiajacym osobiste wykonanie ttumaczenia lub osobiste zweryfikowanie
dostarczonego ttumaczenia, tj. thumaczenia wykonanego przez inna osobg.

Obowiazek zachowania bezstronnosci w tltumaczeniu

Ttumacz przysiggly wykonuje powierzone mu zadania z bezstronno$cia, nie wyraza w zaden
sposob swoich osobistych pogladéw i nie reprezentuje ani stanowiska zleceniodawcy, ani 0sob,
ktérych thumaczenie dotyczy, ani tez tych, ktérych wypowiedzi thumaczy.

Uzasadniona odmowa tlumaczenia

Ttumacz przysiggly powinien odmowic¢ przyjgcia thumaczenia, jezeli nie dysponuje wystarczajaca
wiedza fachowa, nie zna terminologii specjalistycznej w danej dziedzinie, nie ma mozliwosci
przygotowania si¢ do specjalistycznego ttumaczenia w zbyt krétkim — w jego ocenie — czasie, lub
jezeli podjat wczesniej zobowiazanie wykonania innego thumaczenia; jezeli za$ pozostaje

w stosunku pokrewienstwa, powinowactwa lub innych bliskich powiazan z uczestnikami
postepowania prowadzonego na podstawie ustawy, ma obowiazek poinformowania o tym
zleceniodawcy.

Obowigzek terminowego wykonania thumaczenia oraz zawiadomienia o niemoznosci
wykonania thumaczenia

Thumacz przysiggly ma obowiazek terminowego wykonania ttumaczenia, za$§ w razie wystapienia
nieprzewidzianych okoliczno$ci, takich jak choroba thumacza, wypadek losowy oraz wyjatkowa
sytuacja osobista uniemozliwiajaca mu wykonanie zlecenia, ma obowiazek bezzwtocznego
powiadomienia o tym zleceniodawcy.

Obowiazek zachowania tajemnicy zawodowej

Thimacz przysiggly zobowiazany jest do zachowania tajemnicy zawodowej, ktora objete sa
wszelkie informacje uzyskane w zwiazku z thumaczeniem, w tym rowniez informacje, ktorych
nieumys$lne ujawnienie zagrazaloby bezpieczenstwu obrotu gospodarczego, oraz ponosi catkowita
odpowiedzialno$¢ osobista za sposob ich przechowywania w kazdej postaci, w tym roéwniez

w formie zapisu elektronicznego z zastosowaniem dostgpnych srodkow technicznych.

Obowiazek doskonalenia kwalifikacji zawodowych

Thumacz przysiggty jest zobowiazany do stalego doskonalenia swoich kwalifikacji translatorskich,
jezykowych i merytorycznych, w tym rowniez podstawowej wiedzy w zakresie krajowego

1 migdzynarodowego obrotu prawnego tlumaczonych dokumentow, zgodnie z obowiazkiem
okreslonym w ustawie o zawodzie ttumacza przysiggltego.

Obowiazek korzystania z pomocy warsztatowych i konsultacji znawcy przedmiotu
Ttumacz przysiggly ma obowiazek wykorzystania wszelkich dostgpnych mu pomocy
warsztatowych: stownikoéw, encyklopedii, podr¢cznikow, baz terminologicznych i norm oraz
innych zrédel wiedzy oraz korzystania z konsultacji znawcy przedmiotu w celu zapewnienia
najwyzszej jakosci thumaczenia. Obowiazek ten oznacza prawo ttumacza do zapewnienia sobie
czasu na rzetelne wykonanie ttumaczenia przy ustalaniu jego terminu.

Prawo dostgpu do materialow pomocniczych

Thumacz przysiggly ma prawo zwrocic¢ si¢ do zleceniodawcy o udostgpnienie mu materialow
umozliwiajacych uzyskanie lub uzupetienie wiadomosci niezb¢dnych do wykonania
tlumaczenia, a takze prawo do wystapienia o udostgpnienie mu akt sprawy, w ktorej zostat
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powolany w postgpowaniu prowadzonym przez sad, prokuratora, Policjg i organy administracji
publiczne;.

Obowiazek pomocy w wypadku losowym

Thumacz przysiggly nie odmawia wykonania thumaczenia w sytuacjach naglych, w szczego6lnosci
zwiazanych z wypadkiem losowym, nagla choroba, ratowaniem zdrowia lub zycia albo mienia
osob, ktorych thumaczenie dotyczy.

Prawo do konsultacji z rodowitym znawca obcego jezyka specjalistycznego
Thumacz przysiggly ma prawo skonsultowa¢ z rodowitym znawca obcego jezyka
specjalistycznego problemy zwiazane z thumaczeniem.

Wynagrodzenie thumacza przysieglego

Przy ustalaniu wysokosci wynagrodzenia thumacz przysiggly powinien uwzgledni¢ stopien
trudnosci, zakres thumaczenia oraz wtasne kwalifikacje 1 pozycj¢ zawodowa, baczac na
solidarno$¢ kolezenska i godnos¢ zawodowa, aby unikna¢ zarzutu o uprawianie nieuczciwej
konkurencji przez stosowanie razaco zanizonych lub bezzasadnie zawyzonych cen za §wiadczone
przez siebie ushugi.

Obowiazek dzielenia si¢ wiedza
Ttumacz przysiggly ma obowiazek uczestniczenia w procesie przekazywania wtasnych
doswiadczen i wiedzy zawodowej kolegom i adeptom zawodu.

Solidarnos¢ kolezenska

Thumacz przysiegly powinien pomagac kolezankom i kolegom w potrzebie i w miar¢ mozliwosci
nie odmawia¢ im takiej pomocy, zwlaszcza gdy chodzi o zastepstwo w wykonaniu pilnego
thumaczenia w razie nieprzewidywanej niemoznosci wykonania go w terminie oraz pomoc

w wykonaniu szczegdlnie trudnego ttumaczenia.

Solidarno$¢ migdzynarodowa

Thumacz przysiggly ceni doswiadczenie i poglady swoich kolezanek i kolegéw z innych krajow,
solidaryzuje si¢ z nimi w dazeniu do zapewnienia godnego statusu zawodu ttumacza i okazuje im
pomoc podczas ich pobytu w Polsce.

DZIAL I1. ZASADY PRAKTYKI ZAWODOWEJ
ROZDZIAYL. 1. TLUMACZENIE PISEMNE

Przedmiot ttumaczenia po§wiadczonego

Przedmiotem tlumaczenia po$wiadczonego przez thumacza przysiggltego moze by¢ oryginat
dokumentu urzgdowego lub firmowego, poswiadczony odpis dokumentu, jego thumaczenie oraz
dokument prywatny lub tekst niesygnowany, w tym kserokopia, wydruk skanu, faksu i innego
zapisu elektronicznego, jak rowniez zapis glosu utrwalony na dowolnym nos$niku.

Definicje w rozumieniu Kodeksu tltumacza przysigglego

1. Dokument urzgdowy jest sporzadzony w formie przepisanej przez powotane do tego organy
administracji publicznej 1 inne organy panstwowe w zakresie ich dzialania, a takze organizacje
zawodowe, samorzadowe, spoldzielcze 1 inne organizacje spoteczne w zakresie zleconych im
przez ustawe spraw z dziedziny administracji publicznej. Dokumentem urzegdowym jest rowniez
poswiadczony urzedowo odpis dokumentu.

2. Dokument firmowy jest pismem wydanym przez przedsigbiorce, sporzadzonym w formie
przepisanej prawem wilasciwym dla podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza.

3. Dokument prywatny jest pismem sporzadzonym przez osobg fizyczna, ktora podpisata je we
wlasnym imieniu.

4. Tekst niesygnowany jest tekstem, ktory nie jest urzegdowo poswiadczony, w tym kserokopia,
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wydruk skanu, faksu i innego zapisu elektronicznego, jak réwniez zapis glosu utrwalony na
dowolnym no$niku.

Znamiona dokumentu urz¢dowego i firmowego

Dokument urzedowy i firmowy jest opatrzony nagléwkiem (nadrukiem lub tuszowym odciskiem
pieczgci naglowkowej), odciskiem pieczgci lub nadrukiem pieczgcei na nalepce (okragtej, owalnej,
podtuznej lub innego ksztattu) odpowiedniej rangi (z godiem panstwowym, emblematem lub logo
firmowym) i rodzaju (tuszowej lub suchej), oraz podpisem osoby lub 0so6b, ktore poswiadczaja
fakty stwierdzone w tym dokumencie.

Definicja oryginalu w rozumieniu Kodeksu thumacza przysigglego

Oryginat dokumentu urzgdowego lub firmowego i1 poswiadczonego odpisu pisma jest opatrzony
odrgcznie przylozonym odciskiem pieczgci 1 odrgcznym podpisem, za$ oryginat dokumentu
prywatnego — podpisem lub podpisami ztozonymi w sposob uznany przez ttumacza za odreczny.
Oryginat r6zni si¢ od kopii wykonanej sposobem technicznym, takiej jak kserokopia, wydruk
skanu lub wydruk z faksu, ktore sa traktowane jako teksty niesygnowane. Na réwni z oryginatem
traktuje si¢ niesygnowany wydruk, jesli z przepisow prawa wynika, ze nie wymaga on podpisu,
poniewaz pochodzi z systemu teleinformatycznego.

Poswiadczenie zgodnos$ci thumaczenia z oryginalem dokumentu

1. Thumacz przysiggly poswiadcza zgodno$¢ thumaczenia z oryginatem dokumentu w formule
poswiadczajacej thtumaczenie, jezeli fakt ten nie budzi jego zastrzezen.

2. Jezeli thumacz przysiggly nie jest w stanie stwierdzi¢ zgodnos$ci thumaczenia z oryginatem
dokumentu, czy to z powodu zastrzezen, czy tez z braku dostepu do oryginatu, taczy na state

z ttumaczeniem kopi¢ tego dokumentu w sposob okreslony w § 21 i1 stwierdza w formule
poswiadczajacej zgodnos¢ thumaczenia z zataczonym tekstem w postaci kserokopii, wydruku
skanu, wydruku z faksu lub innego rodzaju kopii thtumaczonego dokumentu.

3. Poswiadczone ttumaczenie dokumentu stanu cywilnego nalezy z tym dokumentem potaczy¢ na
state w sposob wskazany w § 52.

Poswiadczenie zgodnosci tlumaczenia z tekstem niesygnowanym

Thumaczenie tekstu niesygnowanego, w tym kserokopii, wydruku skanu, faksu i innego zapisu
elektronicznego aczy sig na stale z wydrukiem takiego tekstu, ktory opatruje si¢ nastgpnie
podpisem i pieczecia okragla thumacza oraz stwierdza wykonanie tych czynnosci w formule
poswiadczajacej zgodno$¢ thumaczenia z zataczonym tekstem niesygnowanym.

Uklad graficzny tekstu thumaczenia poswiadczonego i jego posta¢ materialna

1. Uktad graficzny tekstu thumaczenia powinien by¢ zblizony do uktadu thumaczonego tekstu.
W tekscie thumaczenia nie wolno umieszcza¢ elementow graficznych (zwlaszcza godta
panstwowego, logo firmy, emblematu instytucji, znaku towarowego itp. w nagtowku)
przeniesionych z dokumentoéw sposobem technicznym, ktére to elementy powinny by¢ opisane
wedtug zasad okreslonych w §§ 29, 30 i1 31 niniejszego Kodeksu. Uktad graficzny thumaczenia
powinien by¢ odwzorowany zwlaszcza w przypadku tabel, alternatywnie do sposobu opisanego
w § 49, oraz w przypadku rysunkow 1 wykreséw, bedacych przedmiotem opisu w ttumaczonym
tekscie.

2. Thumaczenie poswiadczone przez ttumacza przysigglego zgodnie z wymogami prawa moze
mie¢ wylacznie posta¢ wydruku na papierze opatrzonego wlasnorgcznym podpisem ttumacza
przysieglego 1 jego urzgdowa pieczecia. Tekst thumaczenia pozbawiony tych elementow, w tym
réwniez udostgpniony w postaci zapisu elektronicznego, nie stanowi ttumaczenia po§wiadczonego
przez thumacza przysigglego 1 nie ma mocy prawnej.

Oznaczanie konca ust¢pu i niepelnego wiersza

Znak przestankowy, jakim jest przerwa migdzy ust¢pami, nalezy zachowa¢ w tekscie thumaczenia
przez pozostawienie pustych czgsci wierszy konczacych ustep zgodnie z uktadem graficznym
thumaczonego tekstu. Koniec ustepu, jak rowniez koniec niepetnego wiersza stanowiacego czg$¢
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niedokonczonego zdania, mozna oznaczy¢ znakiem: -/- , ktory pomija si¢ w wierszach
wysrodkowanych, kofniczacych si¢ rowno z prawym marginesem oraz w tabelach.

Pelna tre$¢ ttumaczonego tekstu z opisem czes$ci pominigtych

Thumaczenie poswiadczone powinno oddawac tre$¢ wszystkich znakow czytelnych ttumaczonego
tekstu, widzialnych golym okiem lub przy uzyciu zwyktego biurowego szkta powigkszajacego,
oraz zawiera¢ opis nieczytelnych elementéw tekstu. Thumacz ma prawo zdecydowac¢ o pominigciu
czgsci thumaczonego tekstu w porozumieniu ze zleceniodawca, jednakze pod warunkiem
umieszczenia w thumaczeniu na ten temat uwagi, w ktorej wyraznie wskaze i1 okresli charakter
tresci pominigtej czesci np./Pouczenie dla wypetniajqcych formularz] .

Uwagi i wzmianki thumacza wyrdéznione kursywa w nawiasach kwadratowych

W tekscie thumaczenia thumacz przysiggly moze zamieszcza¢ wlasne uwagi, poprzedzone
wyrazami ,,uwaga thumacza" lub ich skrotem, jezeli wyraza z wtasnej inicjatywy 1 wedtug
wlasnego uznania swdj poglad na temat elementéw ttumaczonego tekstu lub przekazuje
informacje niezb¢dna wedlug niego do wlasciwego zrozumienia thumaczonego tekstu, oraz
wzmianki, ktore informuja czytelnika o wystgpowaniu w thumaczonym teks$cie elementow
okreslonych w tych wzmiankach. Wszystkie uwagi i wzmianki powinny by¢ zwigzte, wyrdznione
kursywa i umieszczane w nawiasach kwadratowych.

Wzmianka o kierunku tlumaczenia okreslajaca jezyk zrodlowy

Thumaczenie dokumentu powinno by¢ poprzedzone wzmianka okreslajaca jezyk zrodiowy,

z ktérego dokonano ttumaczenia, w brzmieniu: ,, Ttumaczenie poswiadczone z jezyka (...)" lub
wzmianka o tej tresci w innym jezyku docelowym.

Wzmianki o zewngtrznych cechach dokumentu

Zwigzte wzmianki mozna stosowa¢ w przypadku dokumentoéw wyr6zniajacych si¢ cechami
szczegolnymi, takimi jak: skdrzana oprawa, lakowe pieczgcie, numery stron dokumentow
wielostronicowych, fotografia wtasciciela dokumentu, skasowane znaki optaty skarbowej, znaki
wodne itp.

Uwaga thumacza o czytelnosci elementow tlumaczonego dokumentu lub tekstu

Oceng czytelno$ci lub nieczytelnosci odcisku pieczgei, podpisu lub Zle widocznego fragmentu
tekstu pozostawia si¢ do uznania thumacza, przy czym uznanie nieczytelnosci wymaga
stwierdzenia tego faktu w uwadze ttumacza. Tekst odczytany przy uzyciu zwyktego biurowego
szkta powigkszajacego moze by¢ uznany przez thumacza za czytelny.

Wzmianka tlumacza o odcisku pieczeci lub nalepce z nadrukiem pieczeci

Wzmianka o odcisku pieczgci powinna zawiera¢ okreslenie jej ksztattu, rodzaju (sucha, tuszowa,
lakowa, nalepka), koloru tuszu lub laku i thumaczenie tresci napisu, nie powinna natomiast
zawierac¢ opisu elementow graficznych pieczgci. Fakt przylozenia pieczgci nalezy stwierdzi¢ we
wzmiance: np. [Tuszowa piecze¢ okrqgta] [Suchy odcisk pieczeci], [Lakowy odcisk pieczeci] lub
[Nalepka z nadrukiem pieczeci].

Wzmianka tlumacza o godle panstwowym

Wzmianka o godle panstwowym powinna zawiera¢ w nawiasie kwadratowym wyrdznione
kursywa stwierdzenie ,,godto panstwowe" oraz petng urzedowa nazwe panstwa przyjeta w jezyku
docelowym, bez szczegdtowego opisu elementow tego znaku graficznego.

Wzmianka thumacza o logo i elementach blankietu firmowego

Wzmianka o znaku logo firmy, organizacji lub instytucji powinna stwierdza¢ fakt jego
wystgpowania w thumaczonym teks$cie np. wyrazami: ,,logo firmy”, ale nie opisywac elementow
tego znaku graficznego. Jesli blankiet firmowy zawiera oprdcz logo liczne dane teleadresowe
dotyczace firmy i jej przedstawicieli, mozna umiesci¢ wzmianke o tresci i charakterze tych
danych bez koniecznosci ich przytaczania lub thumaczenia, jesli w porozumieniu ze
zleceniodawca thumacz uznat, ze dane te nie sg istotne dla zrozumienia thumaczone;j tresci,
zgodnie z zasada § 24. Zasada ta nie dotyczy autora i adresata dokumentu.
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Wzmianka o poprawkach i zmianach

Wszelkie poprawki, dopiski, przekreslenia 1 wpisy oraz slady szczegdlne w postaci zmiany koloru
atramentu, plam po probach mechanicznego lub chemicznego usuwania fragmentow tekstu
(skrobania lub wytrawiania), naniesione w teks$cie dokumentu urzedowego lub prywatnego
odrgeznie lub w inny sposéb, nalezy zwigzle opisa¢ we wzmiance thumacza umieszczonej

w teks$cie ttumaczenia w miejscu analogicznym do miejsca wystgpowania w ttumaczonym tekscie.
Poprawke urzgdowa nalezy opisa¢ z zaznaczeniem sposobu jej uwiarygodnienia przez
poswiadczenie parafa 1 dodatkowa pieczecia urzegdowa lub firmowa w miejscu jej wystapienia.

Wzmianka o powtarzajacych si¢ elementach tekstu

W razie powtarzania si¢ w tekscie dokumentu odcisku tej samej pieczgci lub innego elementu
graficznego, wzmianka na ten temat za drugim i kolejnym razem moze nawiazywac do pierwszej
wzmianki, np. ,,Piecze¢ okragla jak wyzej", chyba zZe takie odniesienie nie jest oczywiste w razie
wystepowania wielu réznych pieczeci w tym samym dokumencie.

Przytaczanie nazw wlasnych zapisanych w obcym jezyku zZrodlowym

1. Nazwy geograficzne oraz nazwy instytucji i firm zapisane w alfabecie tacinskim nalezy
przytacza¢ w teks$cie thumaczenia na jezyk polski w pisowni oryginalnej, za$ w alfabetach
nietacinskich — w wersji transkrybowanej i oryginalnej, obok polskiego odpowiednika nazwy
geograficznej, jesli istnieje, jak rowniez obok tlumaczenia na jezyk polski nazwy instytucji lub
firmy.

2. Imiona i nazwiska zapisane w alfabecie tacinskim nalezy przytacza¢ w tekscie ttumaczenia na
jezyk polski wylacznie w pisowni oryginalnej, za§ w alfabetach nietacinskich — w wersji
transkrybowanej 1 oryginalnej, nie stosujac w zadnym razie istniejacych polskich odpowiednikow
imion ani spolszczonych form nazwisk obcojezycznych.

Forma nazwisk i imion w tltumaczeniu z jezyka fleksyjnego na niefleksyjny oraz z jezyka
niefleksyjnego na fleksyjny

Nazwiska 1 imiona o koncoéwce wskazujacej na pte¢ osoby je noszacej powinny w ttumaczeniu

z jezyka fleksyjnego zachowac¢ tg¢ koncowke w mianowniku liczby pojedynczej w thumaczeniu na
jezyk niefleksyjny lub w odpowiednim przypadku w tlumaczeniu na jezyk fleksyjny. W razie
watpliwosci co do wlasciwego brzmienia w mianowniku obcojgzycznego imienia lub nazwiska,
ktoére moga wynika¢ z odmiany przez przypadki zgodnie z zasadami danego j¢zyka fleksyjnego,
np. ,,cérka Wilhelma Dietera” — nalezy w nawiasie kwadratowym kursywa umiesci¢ wyjasnienie:
[mianownik: Wilhelm Dieter] lub [m. Wilhelm Dieter].

Transkrypcja i transliteracja nazw wlasnych

Nazwy wlasne zapisywane alfabetem nietacinskim, obok przytoczenia ich w jezyku zrodtowym,
powinny by¢ transkrybowane zgodnie z zasadami przyjetymi przez powotana do tego instytucje.
Za zgoda wilasciciela thtumaczonego dokumentu thumacz przysiggty podaje jego imig i nazwisko
w postaci widniejacej w jego dokumencie tozsamos$ci, odnotowujac ten fakt 1 okreslajac rodzaj
dokumentu tozsamosci w formule poswiadczajace;.

Przytaczanie nazw jednostek miar i wag
Nazwy jednostek miar i wag w thumaczeniu przytacza si¢ wylacznie w wersji oryginalnej, nie
przeliczajac ich z jednego systemu na inny.

Znaki diakrytyczne i ich brak w nazwach wlasnych

1. Nazwy wlasne zawierajace litery opatrzone znakami diakrytycznymi w jezyku zrodtowym
zachowuja te znaki w thumaczeniu na jezyk docelowy.

2. Fakt braku domniemanych znakéw diakrytycznych w nazwach wiasnych pochodzenia obcego
w ttumaczeniu z danego j¢zyka zrodtowego, w ktérym znaki te nie istnieja, nalezy skomentowac
w uwadze ttumacza.

3. Polskie nazwy wlasne 0sob i nazwy geograficzne podane w tekscie zrodtowym bez znakow
diakrytycznych powinny by¢ w thumaczeniu przytoczone w tej samej postaci (bez znakow

diakrytycznych).
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Litery alfabetow nielacinskich w numerach identyfikacyjnych

W tlumaczeniu z jgzykow lub na jezyki postugujace sig alfabetem nietacifnskim numerow
identyfikacyjnych sktadajacych si¢ z cyfr i liter o identycznym ksztalcie graficznym nalezy
umiesci¢ na ten temat wyjasnienie w uwadze ttumacza.

Swiadectwa i dyplomy

W tlumaczeniu dokumentow dotyczacych wyksztatcenia nalezy zachowywac zasady opracowane
przez Komisj¢ Europejska, Radg¢ Europy i UNESCO/CEPES, ktore nakazuja przytaczac tytuty
zawodowe, stopnie naukowe, nazwy szkoét, uczelni 1 innych instytucji ksztalcacych w brzmieniu
oryginalnym i nie wyraza¢ zadnych sadéw wartosciujacych ani stwierdzen o rownowaznosci
poziomu wyksztatcenia. Polski odpowiednik zagranicznego tytutu zawodowego lub stopnia
naukowego moze zosta¢ okre§lony wylacznie na podstawie umowy migdzynarodowe;j,

a w przypadku braku umowy mi¢dzynarodowej — w drodze nostryfikacji, za$ polski tytut
zawodowy lub stopien naukowy, po przytoczeniu w jezyku polskim, moze zosta¢ uzupetniony
w uwadze ttumacza wyjasnieniem w danym jezyku obcym o tresci ustalonej przez powotana do
tego instytucje.

Priorytet daty faktu w nazwach geograficznych z wyjatkiem nazw geograficznych w aktach
stanu cywilnego

Nazwy geograficzne podaje si¢ w brzmieniu, ktore bylo stosowane w danym jezyku docelowym
zgodnie z podzialem $wiata obowiazujacym dla daty opisywanego faktu i niezaleznie od daty i
miejsca wydania thtumaczonego dokumentu. Wyjatkiem od tej zasady jest obowiazek podawania
w aktach stanu cywilnego nazwy miejscowosci w brzmieniu aktualnie obowiazujacym, obok
ktorej mozna w nawiasie poda¢ nazweg stosowang w dacie opisywanego faktu.

Adres osoby lub instytucji w ttumaczeniu

Adres osoby lub instytucji, jako informacja petniaca funkcj¢ komunikacyjna dla stuzb
pocztowych, nie wymaga thumaczenia jego poszczegolnych elementdéw; elementy te moga by¢
tlumaczone jedynie wtedy, gdy wchodza w sktad catych zdan lub gdy stanowia element aktu stanu
cywilnego.

Niewypelnione rubryki

Brak czg$ci tekstu, dla ktérego przeznaczono miejsce w danej rubryce dokumentu sporzadzonego
przez wypekienie formularza, nalezy stwierdzi¢ stosowna wzmianka, np. ,,nie wypetiono" lub
,,bez wpisu".

Nieintegralne elementy dokumentu urz¢dowego lub firmowego
Odciski pieczeci organdéw lub instytucji innych niz wydajace dokument urzedowy czy firmowy,
adnotacje, klauzule legalizacyjne i1 inne elementy dokumentu wymagaja pelnego thumaczenia.

Niepoprawnos¢ ortograficzna lub gramatyczna

Oczywiste btedy ortograficzne lub gramatyczne tekstu dokumentu w jezyku zrédtowym nie musza
by¢ oddane w ttumaczeniu na jezyk docelowy, jezeli nie maja wptywu na tres¢ tekstu 1 nie
dotycza waznych elementdéw tekstu dokumentu. Jezeli jednak niepoprawnos$¢ ortograficzna lub
gramatyczna tekstu zrodlowego powoduje watpliwosci co do wlasciwej tresci dokumentu, ttumacz
przysiggly powinien umies$ci¢ wzmiankg na ten temat.

Bledy w waznych elementach dokumentu

Bledy literowe i cyfrowe w takich elementach tekstu dokumentu jak: imiona, nazwiska, daty,
numery, nazwy miejscowosci itp. nalezy powtérzy¢ w ttumaczeniu, przy czym w przypadku
domniemania oczywistego blgdu pisarskiego thumacz przysiegly moze umiesci¢ w nawiasach
kwadratowych uwage o prawdopodobienstwie wystapienia jego zdaniem takiego oczywistego
btedu ze wskazaniem wtasciwej formy wyrazu.

Elementy tekstu dokumentu wtracone jezyku innym niz jezyk zrodlowy
Elementy tekstu w jezyku innym niz jezyk zrédtowy i jezyk docelowy nalezy opisac poprzez
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okreslenie tego jezyka lub, w razie niemoznosci jego identyfikacji, przez stwierdzenie ,,tekst
W jezyku obcym” w odpowiedniej wzmiance. Ttumaczenie elementow tekstu w jezyku innym niz
zrodtowy jest dopuszczalne tylko wtedy, gdy thumacz przysiggly posiada uprawnienia z tego

jezyka.

Thamaczenie cze¢sci dokumentu

Thumaczenie czgs$ci dokumentu wymaga w uwadze thumacza doktadnego okreslenia jej miejsca
w calym dokumencie, przy czym w obrgbie thumaczonej czgsci nie wolno opuszcza¢ zadnego
elementu tekstu.

Tlaumaczenie dokumentow wieloczesciowych

Thumaczenie dokumentéw sktadajacych sie z kilku potaczonych ze soba na state arkuszy
wykonuje si¢ badz to w porzadku chronologicznym, badz tez w kolejnosci ich wystgpowania oraz
okresla si¢ przyjety porzadek w formule poswiadczajacej thtumaczenie.

Thumaczenie dokumentu w rubrykach pionowych w razie braku mozliwosci technicznych
W razie braku mozliwosci technicznych tekst dokumentu umieszczony w rubrykach pionowych
mozna ttumaczy¢ w formie tekstu litego w kolejnosci wpisow poziomych, po uprzednim,
jednorazowym wymienieniu nagléwkow rubryk pionowych, stosujac nastgpnie zapowiedziana
w ten sposob kolejnos¢, alternatywnie do zalecen § 22.

Sposob pisania dat w thumaczeniu

W celu uniknigcia nieporozumien mozliwych w wyniku réznorodnos$ci systemow stosowanych na
swiecie, thumacz przysiegly powinien wyeliminowa¢ dwuznacznos$¢ cyfr sktadajacych si¢ na datg
poprzez stowne wymienienie nazwy miesiaca lub przynajmniej jego skrotu.

Thumaczenie skrotow i skrotowcow

Skroty i1 skrotowce uzyte w jezyku zrédtowym nalezy rozwinac i poda¢ w jezyku docelowym

w pelnym brzmieniu, z wyjatkiem skrotow nazw powszechnie znanych; skroty i skrotowce

o znaczeniu nieznanym dla thumacza nalezy zostawi¢ w brzmieniu uzytym w jezyku zrodtowym
bez rozwinigcia z uwaga stwierdzajaca, ze skrdt lub skrotowiec zostal przytoczony w brzmieniu
podanym w thumaczonym teks$cie, poniewaz jego znaczenie nie zostato przez thumacza
odnalezione w dostgpnych mu Zrodtach. Skroty stosowane w aktach prawodawczych, po podaniu
ich pelnego brzmienia w jezyku docelowym, powinny by¢ przytaczane rowniez w brzmieniu
oryginalnym., z wyjatkiem nazw dziennikow promulgacyjnych, ktérych si¢ nie thumaczy.

Laczenie i piecz¢towanie thumaczenia wielostronicowego

Tekst ttumaczenia dokumentu umieszczony na dwoch lub wigkszej liczbie stron nalezy potaczy¢
na state w sposob uniemozliwiajacy roztaczenie stron (np. w celu ich nielegalnej wymiany) bez
pozostawienia §ladow takiej czynno$ci. W tym celu zagigcia stykajacych sig ze soba stron oraz
kazda strong thumaczenia nalezy opatrzy¢ pieczecia okragla thumacza przysiggtego odcisnigta

w prawym dolnym rogu i jego parafa (skroconym podpisem). W przypadku wigkszej liczby stron
powinno si¢ dodatkowo stosowac takie ich trwate laczenie, ktore zabezpiecza wydruk ttumaczenia
przed dowolnym rozlaczeniem poszczegodlnych stron.

Poswiadczenie ttumaczenia dostarczonego

Decyzj¢ o poswiadczeniu lub o nieposwiadczeniu dostarczonego ttumaczenia, tj. ttumaczenia
wykonanego przez osobg trzecia, pozostawia si¢ do wylacznego uznania ttumacza przysigglego,
ktéry, sktadajac swoj podpis pod formuta poswiadczajaca umieszczong bezposrednio pod tekstem
dostarczonego thumaczenia obok jego pieczeci okragtej, poswiadcza poprawnos¢ 1 wiernos$¢
tlhumaczenia oraz ponosi za to catkowita odpowiedzialnos¢.

Formula poswiadczajaca ttumaczenie

Formuta poswiadczajaca thumaczenie wykonane przez thumacza przysiggtego powinna by¢
umieszczona bezposrednio pod tekstem ttumaczenia, wyrazona w pierwszej osobie, zawiera¢ imi¢
1 nazwisko ttumacza, poswiadczenie zgodnos$ci thumaczenia z okreslonego jezyka zrodlowego

z okazanym mu oryginatem dokumentu albo tekstem niesygnowanym, stwierdzenie okazania
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oryginatu dokumentu, jesli taki fakt miat miejsce, miejsce i datg poswiadczenia, numer wpisu do
repertorium czynno$ci ttumacza przysiggtego oraz pieczg¢ okragla przytozona bezposrednio pod
formuta poswiadczajaca po lewej stronie arkusza obok wlasnorgcznego podpisu ttumacza
ztozonego po prawej stronie pieczeci.

Piecze¢ okragla ttumacza przysieglego

Thumacz przysiggly uzywa metalowej pieczgci okragle] wydanej mu na wniosek Ministra
Sprawiedliwosci przez Mennicg Panstwowa. Uzywanie wszelkich odmian takiej pieczgci okragtlej
wykonanej na prywatne zamoéwienie thumacza w celu po§wiadczania thumaczen, czy to w jezyku
polskim, czy tez w jgzyku obcym, nie jest zgodne z prawem. Odcisk pieczgci okraglej ttumacza
przysieglego stuzy do poswiadczania zgodnosci thtumaczenia z przettumaczonym tekstem lub
zgodnosci obcojgzycznego tekstu dokumentu oryginalnego z jego kopia_oraz do identyfikacji
poszczegbdlnych stron thumaczenia w przypadku thumaczenia wielostronicowego.

Pieczecie podluzne i blankiet firmowy tltumacza przysigglego

Thumacz przysiegly moze stosowa¢ dodatkowo pieczecie podtuzne oraz blankiet firmowy, ktore
w jezyku polskim i obcym informuja czytelnika o jego tytule, pozycji na liscie ttumaczy
przysieglych, tytule zawodowym i stopniu naukowym, adresie pocztowym, numerze telefonu,
adresie poczty elektronicznej i innych danych, ktére uzna za niezbedne dla wtasnej identyfikacji.

Specjalna ochrona pieczeci thumacza przysigglego i jego osobista odpowiedzialnos$¢ za
przechowywanie tej pieczeci

Piecze¢c¢ ttumacza przysiggtego podlega specjalnej ochronie zgodnie z przepisami prawa

o pieczeciach panstwowych, co oznacza, ze piecze¢ nalezy przechowywaé w sposob chroniacy ja
przed dostgpem 0sob trzecich, ze pieczeci nie wolno udostepnia¢ w zadnym celu osobom trzecim,
oraz ze nie wolno nikomu udostgpnia¢ odciskow pieczeci przytozonych in blanco. Thumacz
przysiggly uzywa tuszu do pieczgci w kolorze innym niz czarny dla tatwiejszego odrdznienia
oryginatu thumaczenia od kopii sporzadzonej sposobem technicznym.

Repertorium tlumacza przysigglego

Thumacz przysiggly prowadzi repertorium zawierajace pozycje wymienione w ustawie o zawodzie
tlumacza przysigglego w formie odrgcznych wpiséw dokonywanych na przeznaczonych do tego
drukach akcydensowych, arkuszach dostosowanych do takich wpisow we wiasnym zakresie lub

w komputerowych plikach zapisow elektronicznych, majac obowiazek zapewnienia mozliwos$ci
ich wydruku i takiego przechowywania repertorium, ktore uniemozliwi jego zniszczenie lub
utratg. Oznaczenie pozycji wpisu do repertorium zawiera jej numer kolejny liczac od poczatku
roku oraz oznaczenie danego roku kalendarzowego cyframi arabskimi. Numeracja wpisow co
roku zaczyna si¢ od poczatku.

ROZDZIAL 2. TLUMACZENIE USTNE

Przyjecie thumaczenia i okres$lenie tematyki

Przyjmujac zlecenie thumaczenia ustnego, ttumacz przysigegly ma prawo uzyska¢ podstawowe
informacje dotyczace tematyki i oczekiwan dotyczacych techniki ttumaczenia oraz planowanego
uzycia urzadzen do tlumaczenia na odlegtos¢, a takze przewidywanego czasu trwania
postgpowania z udziatem thumacza, aby upewni¢ sig, czy bedzie w stanie wywiazac si¢
wlasciwie z powierzonego mu zadania w dziedzinie, ktéra wymaga fachowej wiedzy

1 znajomosci terminologii specjalistyczne;.

Ochrona danych tlumacza

Ttumacz przysiggly ma prawo zada¢, zeby w miejscu publicznym nie podawano jego adresu

1 innych danych osobowych do wiadomosci 0s6b obecnych podczas wykonywania ttumaczenia
ustnego zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych i w celu zapewnienia jego osobistego
bezpieczenstwa. Ttumacz ma roéwniez prawo oswiadczy¢ cudzoziemcom, ktorych wypowiedzi
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thumaczy, Ze nie reprezentuje instytucji wymiaru sprawiedliwos$ci ani Zadnej ze stron
uczestniczacych w postepowaniu oraz ze obowiazuje go zasada bezstronnosci.

Sprawdzenie mozliwos$ci porozumienia si¢ z cudzoziemcem

Przed przystapieniem do wykonywania swoich czynnos$ci thtumacz przysiggly ma prawo upewnic
si¢ co do mozliwosci porozumienia si¢ z osoba, ktorej wypowiedzi ma ttumaczyc¢, za$

w przypadku stwierdzenia zaburzeh wymowy osoby z uszkodzonym stuchem, zwrocic sig

z pro$ba o powotanie ttumacza j¢zyka migowego.

Stanowisko pracy tlumacza ustnego
Ttumacz przysiggly ma prawo zaja¢ miejsce w poblizu cudzoziemca, ktérego wypowiedzi ma
thumaczy¢, aby zapewni¢ sobie odpowiednia styszalnos¢ i kontakt wzrokowy z ta osoba.

Dobra slyszalnos¢ wypowiedzi uczestnikOw postepowania

Thumacz przysiegly ma prawo, w razie potrzeby, prosi¢ o zapewnienie mu dobrej styszalnosci bez
znieksztalcen brzmienia wypowiedzi wszystkich uczestnikéw postgpowania, a takze prosi¢ o ich
powtorzenie w razie potrzeby.

Ustalenie zakresu i technik thumaczenia
Thumacz przysiegly ustala ze zleceniodawca zakres swoich czynnosci oraz techniki ttumaczenia
ustnego.

Wydajnos¢ pracy ttumacza ustnego

Ttumacz przysiggly ma prawo zadania zmiennika w ttumaczeniu ustnym w przypadku
planowanego przez organ procesowy dlugotrwatego thumaczenia, aby unikna¢ ryzyka popetiania
btedow spowodowanych zmeczeniem.

Przerwa w tlumaczeniu
Ttumacz przysiggly ma prawo do przerwy na odpoczynek w razie zmgczenia dlugotrwatym
tlumaczeniem ustnym.

Prawo do wyjasnienia

Thumacz przysiggly ma prawo podczas thumaczenia ustnego prosi¢ o wyjasnienie znaczenia
uzytych pojec i terminéw prawnych lub innych specjalistycznych, jesli wykraczaja poza jego
wiedzeg.

Wiernos¢ thumaczenia

Tlumacz przysiggly powinien thumaczy¢ wypowiedzi cudzoziemeéw doktadnie w takiej formie,
w jakiej je ustyszal, oddajac cata tres¢ wypowiedzi, niczego nie ujmujac, nie dodajac 1 nie
zmieniajac. Wierno$¢ ttumaczenia oznacza réwniez stosowanie wtasciwego stylu oraz w razie
potrzeby obowiazek uzupelnienia ttumaczonej wypowiedzi o informacje lub komentarz niezbedny
do zrozumienia jej tresci 1 intencji.

Uzycie slownika podczas thumaczenia ustnego
Ttumacz przysiggly powinien, w razie potrzeby, poinformowac zleceniodawceg podczas
tlumaczenia ustnego o koniecznosci skorzystania ze stownika.

Dostosowanie tempa wypowiedzi i udostgpnienie odczytywanego tekstu

Thumacz przysiggly ma prawo prosi¢ o udostgpnienie mu kopii tekstu, ktéry ma by¢ odczytany
przez uczestnika postgpowania, w celu przettumaczenia go technika a vista lub o dostosowanie
tempa 1 sposobu realizacji (glosnosci, wyrazistosci artykulacji) wypowiedzi do jego
indywidualnych mozliwosci ttumaczenia, aby utatwi¢ mu nadazanie za ttumaczeniem tekstu,
zwlaszcza jezeli wystgpuja w nim elementy trudne do zapamigtania, takie jak liczby 1 nazwy
wlasne.



