Rejestr czynnosci przetwarzania prowadzony przez Administratora

Na podstawie Art. 30, ust 1 RODO

UWAGA: dane przyktadowe. W szczegdlnosci pkt. g) powinien by¢ wypetniony zgodnie z wynikami

przeprowadzonej analizy ryzyka.

Poz. 1

c1) opis kategorii oséb, ktérych dane dotycza (nazwa
zbioru)

zleceniodawcy ttumaczen,
zamawiajacy ttumaczenia

al) imie i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe
administratora

Biuro Ttumaczen Jozef Miziotek
98-765 Pcim Dolny

przedstawiciela administratora

a2) - imie i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe nie dotyczy
wspoétadministratoréw
a3) imie i nazwisko lub nazwa oraz dane kontaktowe nie dotyczy

ad) dane kontaktowe inspektora ochrony danych;

nie powotano

b) cele przetwarzania

prowadzenie repertorium zleceniodawcéw i
zamawiajacych, czego wymagaja przepisy prawa

c2) opis kategorii danych osobowych

Imie i nazwisko

d1) kategorie odbiorcéw, ktérym dane osobowe zostaty
lub zostang ujawnione

Wojewoda Mazowiecki
IT Success sp. z 0.0.
PH Ustugi Ksiegowe s.c.

miedzynarodowej, gdy majg zastosowanie tam
przekazania danych osobowych

d2) kategorie odbiorcéw w panstwach trzecich lub w nie dotyczy
organizacjach miedzynarodowych
e) nazwa panstwa trzeciego lub organizacji nie dotyczy

f) planowane terminy usuniecia poszczegdlnych
kategorii danych

po 3 latach od wykonania zlecenia / zaméwienia.

g) ogdlny opis technicznych i organizacyjnych srodkéw
bezpieczenstwa, o ktérych mowa w art. 32 ust. 1.

e stosowane s3 procedury kontroli dostepu do
budynku i pomieszczen, gdzie repertorium jest
przechowywane i prowadzone w postaci
elektronicznej; instalacja alarmowa, monitoring
instalacji przez firme ochrony mienia

e stosowanie zasad bezpiecznego korzystania ze
sprzetu i oprogramowania

o weryfikacja poziomu ustug dostawcow sprzetu i
oprogramowania a takze firm swiadczacych ustugi
obstugi informatycznej

e wykonywane s3 kopie zapasowe repertorium
prowadzonego elektronicznie

® ochrona antywirusowa komputera, zabezpieczenia
routera, biezaca aktualizacja systemow i
oprogramowania

®  przechowywanie repertorium w wersji papierowe;j
w zamknietej na klucz szafie na podwyzszeniu,
stosowania zasad przechowywania kluczy

® gasnica w pomieszczeniu




Poz. 2

c1) opis kategorii oséb, ktérych dane dotycza (nazwa
zbioru)

Osoby, ktérych dane osobowe s3 zawarte w
dokumentach podlegajacych ttumaczeniu

al) imie i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe
administratora

Biuro Ttumaczen Jozef Miziotek
98-765 Pcim Dolny

a2) - imie i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe nie dotyczy
wspotadministratoréw
a3) imie i nazwisko lub nazwa oraz dane kontaktowe nie dotyczy

przedstawiciela administratora

ad) dane kontaktowe inspektora ochrony danych;

nie powotano

b) cele przetwarzania

realizacja ustugi ttumaczenia

c2) opis kategorii danych osobowych

wszelkie dane, jakie mogg sie pojawi¢ w
ttumaczonych dokumentach, zaréwno dane
zleceniobiorcy/zamawiajgcego, jak tez dane oséb
trzecich

d1) kategorie odbiorcéw, ktérym dane osobowe zostaty
lub zostang ujawnione

IT Success sp. z 0.0.

d2) kategorie odbiorcéw w panstwach trzecich lub w nie dotyczy
organizacjach miedzynarodowych
e) nazwa panstwa trzeciego lub organizacji nie dotyczy

miedzynarodowej, gdy majg zastosowanie tam
przekazania danych osobowych

f) planowane terminy usuniecia poszczegdlnych
kategorii danych

po miesigcu od wykonania zlecenia / zamowienia.

g) ogdlny opis technicznych i organizacyjnych srodkow
bezpieczenstwa, o ktérych mowa w art. 32 ust. 1.

e stosowane sg procedury kontroli dostepu do
budynku i pomieszczen, gdzie dane sg
przetwarzane; instalacja alarmowa, monitoring
instalacji przez firme ochrony mienia

e stosowanie zasad bezpiecznego korzystania ze
sprzetu i oprogramowania

o weryfikacja poziomu ustug dostawcow sprzetu i
oprogramowania a takze firm swiadczacych ustugi
obstugi informatycznej

® wykonywane sg kopie zapasowe dokumentéw

®  ochrona antywirusowa komputera, zabezpieczenia
routera, biezaca aktualizacja systemow i
oprogramowania

® przechowywanie oryginatéw papierowych i ew.
wydrukéw ttumaczen w zamknietej na klucz szafie
na podwyzszeniu, stosowania zasad
przechowywania kluczy

® gasnica w pomieszczeniu

®  procedura kontroli tozsamosci osoby obierajgcej
ttumaczenie

®  stosowanie zasady szyfrowania dokumentéw
przesytanych poczta elektroniczna, szyfrowane
potaczenie e-mail

o  szyfrowanie dyskow twardych laptopéw

® stosowanie zasad uzytkowania urzadzen
mobilnych




