Zatacznik nr ... do Umowy ......

§1

1. Celem wprowadzenia postanowien niniejszego Zatgcznika jest okreslenie przez Strony
przedmiotu i czasu trwania przetwarzania danych osobowych, charakteru i celu
przetwarzania, rodzaju danych osobowych oraz kategorii 0sob, ktérych dane dotyczg a
takze obowigzkow i praw Stron zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.

2. Procesor bedzie przetwarzat nastepujgce dane osobowe:

Lp Kategoria oséb, ktorych dane dotycza Rodzaj danych osobowych

1. zleceniodawcy i zamawiajgcy imie i nazwisko

2. osoby, ktérych dane znajduja sie w dokumentach | wszelkie dane osobowe, jakie

podlegajgcych ttumaczeniu moga sie znalez¢ w dokumentach
podlegajagcych ttumaczeniu.

3. Procesor przetwarza dane osobowe w formie pisemnej i elektronicznej.

§2

Procesor zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, do
ktorych bedzie miat dostep w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy. Dane te majg
charakter poufny i nie mogg by¢ publikowane ani ujawniane osobom trzecim bez
uprzedniej pisemnej lub elektronicznej zgody Administratora.

W zwigzku z powyzszym Procesor zobowigzuje sie do poinformowania swoich
pracownikdw i wspotpracownikbw o obowigzkach natozonych na niego przez
Administratora w zwigzku z powierzeniem przetwarzania danych osobowych oraz do
zapewnienia ich przestrzegania. Procesor zapewni, aby do przetwarzania danych
osobowych dopuszczone byty wytgcznie upowaznione przez niego osoby. Na zgdanie
Administratora Procesor potwierdzi w formie pisemnej lub innej wskazanej przez
Administratora i wykaze wykonanie powyzszych obowigzkow.

Obowigzek zachowania w tajemnicy danych osobowych cigzy na Procesorze w okresie
obowigzywania Umowy oraz po jej rozwigzaniu lub wygasnieciu i nie jest ograniczony w
czasie.

§3

Procesor bedzie przetwarzat dane osobowe, ktorych przetwarzanie zostato mu
powierzone przez Administratora wytgcznie w celu realizacji Umowy i w niezbednym do
tego zakresie, chyba ze wymaga tego prawo Unii lub Rzeczpospolitej Polskiej.

Procesor oswiadcza, ze dane osobowe nie bedg przetwarzane na terytorium panstw
trzecich lub przez organizacje miedzynarodowe w rozumieniu RODO.

W przypadku otrzymania jakichkolwiek polecenn od Administratora, ktérych realizacja
moze spowodowac naruszenie przepisow RODO lub innych przepiséw unijnych lub
przepisoOw danego panstwa cztonkowskiego o ochronie danych osobowych, Procesor jest
zobowigzany do niezwtocznego poinformowania Administratora o tym fakcie i na jego
zadanie — do wstrzymania sie od realizacji polecenia.



§4

Bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora Procesor nie moze powierzyé innemu
podmiotowi przetwarzajgcemu (dalej zwanemu ,podwykonawcg”) wykonania czesci lub
catosci czynnosci przetwarzania danych osobowych.

W przypadku powierzenia czynnosci przetwarzania podwykonawcy, Procesor natozy na
podwykonawce w umowie te same obowigzki ochrony danych osobowych, jak okreslone
w hiniejszej Umowie, w szczegodlnosci obowigzek zapewnienia wystarczajgcych gwarancji
wdrozenia odpowiednich srodkoéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie
odpowiadato wymogom RODO. Procesor ponosi petng odpowiedzialnosé wobec
administratora z tytutu nalezytego wykonania obowigzkow w zakresie ochrony danych
osobowych przez podwykonawce.

Na dzien zawarcia niniejszej Umowy Administrator nie udziela Procesorowi zgody na
powierzenie wykonania czesci lub catosci czynnoséci przetwarzania danych osobowych
podwykonawcy.

§5

Procesor zobowigzuje sie do wdrozenia przed przystgpieniem do pierwszej czynnosci
przetwarzania danych osobowych odpowiednich $rodkéw organizacyjnych i technicznych
w celu zapewnienia poziomu bezpieczenstwa adekwatnego do ryzyka zwigzanego z
przetwarzaniem danych. Ma to na celu zapewnienie bezpieczenstwa danych osobowych,
w szczegolnosci zapobieganie ich nieuzasadnionym zmianom, utracie, nieuprawnionemu
przetwarzaniu lub dostepowi. W zwigzku z powyzszym konieczne jest zapewnienie
zgodnosci ze wszystkimi majgcymi zastosowanie przepisami prawa w tym zakresie.
Procesor bedzie prowadzit rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania
dokonywanych w imieniu Administratora, zawierajgcy informacje wskazane w art. 30
RODO i na zasadach tam okreslonych. Procesor zobowigzuje sie do udostepniania
rejestru na kazde zadanie Zamawiajgcego, w szczegoélnosci poprzez udostepnianie jego
aktualnego odpisu w formie wskazanej przez Zamawiajgcego.

§6
Procesor zobowigzuje sie do przestrzegania majgcych zastosowanie przy wykonywaniu
niniejszej Umowy polityk i procedur Administratora.
Procesor zobowigzuje sie do bezzwitocznego informowania Administratora, nie pozniej
jednak niz w ciggu 24 godzin od chwili stwierdzenia naruszenia, o wszelkich stwierdzonych
naruszeniach ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci, jeSli dane naruszenie
skutkowato lub mogto skutkowac ryzykiem naruszenia praw i wolnosci oséb fizycznych.
W razie stwierdzenia naruszenia, o ktérym mowa w ustepie poprzedzajgcym, Procesor
zobowigzany jest podjg¢ niezwtocznie wszelkie dziatania majace na celu zaradzenie
naruszeniu ochrony danych osobowych oraz minimalizacje skutkbw naruszenia i
zabezpieczenie danych osobowych w sposob nalezyty przed dalszymi naruszeniami.
Procesor zobowigzany jest poda¢ wszelkie informacje dotyczace takiego naruszenia, w
szczegolnosci:
a) ustalong lub prawdopodobng przyczyne i okolicznosci naruszenia,



5.

6.

b) charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci
wskazac¢ kategorie i przyblizong liczbe oséb, ktoérych dane dotyczg, oraz kategorie
danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie,

¢) mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych,

d) podjete dziatania, o ktérych mowa w ust. 3 oraz planowane dalsze $rodki majgce na
celu zaradzenie naruszeniu ochrony danych osobowych.

W razie dysponowania jedynie czesciowymi informacjami sposréd okreslonych w ust. 4.

Procesor jest zobowigzany przekazywa¢ je sukcesywnie, w miare pozyskiwania.

Procesor jest zobowigzany do przekazywania Administratorowi informacji okreslonych w

ust. 4 w formie pisemnej oraz w formie elektronicznej na adres........................

§7

Procesor zobowigzuje sie do wspotpracy z Administratorem w ramach realizacji wnioskow
podmiotéw, ktérych dane dotyczg, o skorzystanie z przystugujgcych im uprawnien, w
szczegoblnosci prawa dostepu, sprostowania i usuniecia danych (,prawo do bycia
zapomnianym”) oraz prawa do sprzeciwu wobec przetwarzania danych, a takze wnioskéw
0 przeniesienie danych osobowych, ograniczenie ich przetwarzania i niepodleganie decyzji
opierajgcej sie wylgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu. W
zakresie wspodtpracy Procesor zobowigzuje sie w szczegdlnosci do udzielania wszelkich
niezbednych informacji, w ktérych posiadaniu sie znajduje oraz stosowania odpowiednich
Srodkow technicznych i organizacyjnych umozliwiajgcych udzielenie pomocy
Administratorowi. Ponadto, z uwzglednieniem charakteru przetwarzania danych na
podstawie Umowy oraz posiadanych informacji, Procesor zobowigzuje sie do pomocy
Administratorowi przy wywigzywaniu sie z obowigzkéw okreslonych w art. 34-36 RODO.

Na Zzadanie Administratora Procesor zobowigzuje sie do wykonywania w imieniu
Administratora obowigzku informacyjnego okreslonego w art. 13 i 14 RODO.

Procesor zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé Administratora o prowadzonej w
trakcie obowigzywania Umowy kontroli organu nadzorczego lub innego uprawnionego
organu i o jej wynikach.

§8

Po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem oraz na kazde
pisemne polecenie Administratora Procesor jest zobowigzany do
a) zwrotu danych Administratorowi oraz nastepnie
b) trwatego usuniecia wszelkich danych osobowych, do ktérych on lub jego
podwykonawcy mieli dostep w ramach realizacji przedmiotu Umowy w jakiejkolwiek
formie, zapisanych w jakimkolwiek urzadzeniu lub systemie stuzgcym do
przechowywania danych, razem ze wszelkimi kopiami oraz opracowaniami,
autoryzowanymi bgdz nie.
Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 Administrator wykona w terminie 10 dni odpowiednio
od daty zakonczenia swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem lub otrzymania
polecenia.



Przepisy ust. 1 stosuje sie takze w odniesieniu do zakonczenia wykonywania
pojedynczego zlecenia; objejmujg wowczas tylko dane objete tym zleceniem, a termin, o
ktérym mowa w ust. 2 ulega skroceniu do 24 godzin.

Administrator moze zawiadomi¢ Procesora przed zakonczeniem s$wiadczenia ustug
zwigzanych z przetwarzaniem, ze rezygnuje z prawa do zwrotu danych. W takim
przypadku Procesor nie wykonuje czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 lit. a).

Procesor nie bedzie przetwarzat powyzszych danych w Zzadnej formie i zadnymi
sposobami. Procesor jest takze zobowigzany w terminie 3 dni roboczych liczonych od
dnia usuniecia danych o ktérym mowa w ust. 1 lit. b) do przedstawienia na pismie
oswiadczenia, iz powierzone do przetwarzania dane zostaly zniszczone w sposob
bezpieczny.

Postanowienia ustepow 1 - 5 nie majg zastosowania, gdy prawo Unii Europejskiej lub
Rzeczpospolitej Polskiej nakazuje przechowywanie danych osobowych.

§9

Procesor zobowigzuje sie do udzielania Administratorowi wszelkich informacji
niezbednych do potwierdzenia realizacji natozonych na niego obowigzkéw. Ponadto
Procesor zobowigzuje sie do poinformowania Administratora 0 stosowaniu
zatwierdzonego kodeksu postepowania lub otrzymanych certyfikatach opisanych
w art. 40 i 42 RODO.
Na zgdanie Administratora Procesor umozliwi przeprowadzenie kontroli w zakresie
sposobu przetwarzania powierzonych danych osobowych, przy czym kontrola ta moze
by¢ przeprowadzona przez Administratora lub upowaznionego przez niego audytora.
Osoby wyznaczone przez Administratora oraz audytorzy sg uprawnieni do:

a) wstepu do pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe

b) wgladu do dokumentdéw i Srodowiska teleinformatycznego wykorzystywanego do

wykonywania powierzonych czynnosci oraz do zasad zarzgdzania nimi,
c) otrzymania od Procesora informacji dotyczgcych przebiegu przetwarzania danych
osobowych,

d) dostepu do rejestréw czynnosci przetwarzania.
Procesor zobowigzuje sie do wdrozenia zaleceh i wnioskéw Administratora lub
upowaznionego przez niego audytora niezwtocznie po otrzymaniu raportu z kontroli, a
najpdzniej w terminie 14 dni od doreczenia raportu, chyba ze inny termin zostat
wskazany w raporcie. Jezeli Procesor nie wdrozy zalecen i wnioskow przedstawionych w
raporcie w wyzej zakreslonym terminie, Administrator moze rozwigza¢ Umowe bez
zachowania okresu wypowiedzenia.
Dostep do dokumentow i Srodowiska teleinformatycznego, o ktérym mowa w ust. 2 lit. b)
podlega ograniczeniu w takim zakresie, w jakim mogtby naruszaé tajemnice podmiotow
trzecich, w szczegolnosci takich, ktorzy powierzyli Procesorowi przetwarzanie danych
osobowych, ktérych sg administratorami.
Administrator bedzie miat prawo dostepu do kierownictwa Procesora oraz
podporzgdkowanych mu os6b oraz do otrzymywania informacji i potwierdzen, ktére
uwaza za konieczne lub pozadane w celu zapewnienia zgodnosci z warunkami Umowy,
z wyjatkiem sytuacji, prowadzgcych do naruszenia przez Procesora swoich zobowigzan
prawnych (w tym umownych), ktérym podlega teraz lub w przysziosci.



§10

Niezaleznie od innych postanowien Umowy w przypadku naruszenia przez Procesora
jakiegokolwiek z obowigzkéw wskazanych w niniejszym Zatgczniku, Administrator ma
prawo od Umowy odstgpi¢ lub rozwigzac jg bez zachowania okresu wypowiedzenia.
Procesor zwalnia Administratora z odpowiedzialnosci wynikajgcej z roszczen wobec
Administratora zwigzanych z naruszeniem przez Procesora lub jego podwykonawcéw
warunkéw niniejszejgo Zatgcznika do Umowy i przepisow w zakresie ochrony danych
osobowych. Procesor zobowigzuje sie do zaspokojenia tych roszczen oraz naprawienia
wszelkich udokumentowanych szkdd, w tym takze pokrycia kosztow obstugi prawnej,
poniesionych przez Administratora w zwigzku z roszczeniami, o ktérych mowa powyze;.
W przypadku natozenia na Administratora prawomocnej kary za niezgodne z prawem
przetwarzanie danych osobowych, z przyczyn lezgcych po stronie Procesora lub jego
podwykonawcéw, poniesie on wobec Administratora odpowiedzialnos¢ w petnej
wysokosci.

§11

Osobg dedykowang do kontaktu z Administratorem w zakresie ochrony danych osobowych
PO stronie Procesora jest: .......c.coovveiiiiiiiinenennnnn.

Osobg dedykowang do kontaktu z Procesorem w zakresie ochrony danych osobowych po
stronie Administratora jest: ..........ccooveiiiiiiiiiiennn.

Zmiana os6b wskazanych w ust. 1 i 2 nie wymaga zmiany Umowy i dokonywana jest
poprzez zawiadomienia skierowane do drugiej Strony w formie pisemne;j.



