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CZESC 1
Podstawy prawne
ustug zaufania




Electronic Identification and Trust Services Regulation (elDAS, 910/2014/EC) to zunifikowane,
standardowe  reguty majgce  zastosowanie  we  wszystkich  panstwach  cztonkowskich
Unii  Europejskiej, ktore zapewniajg spdjng strukture prawng przyjmowania tozsamosci
| podpisow elektronicznych. Wprowadzono w nich rowniez pieczecie cyfrowe dla firm.



ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO

| RADY (UE) NR 910/2014
z dnia 23 lipca 2014 .

ROZDZIAL | - PRZEPISY OGOLNE
Artykut 1
Przedmiot

W celu zapewnienia wtasciwego funkcjonowania rynku wewnetrznego i w dazeniu do osiggniecia odpowiedniego
poziomu bezpieczenstwa srodkéw identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania niniejsze rozporzadzenie:

a) okresla warunki uznawania przez panstwa cztonkowskie srodkow identyfikacji elektronicznej osob fizycznych i
prawnych, objetych notyfikowanym systemem identyfikacji elektronicznej innego panstwa cztonkowskiego;

b) okresla przepisy dotyczace ustug zaufania, w szczegdlnosci transakcji elektronicznych

) ustanawia ramy prawne dla podpisow elektronicznych, pieczeci elektronicznych, elektronicznych znacznikow
czasu, dokumentow elektronicznych, ustug rejestrowanego doreczenia elektronicznego i ustug certyfikacyjnych
uwierzytelniania witryn internetowych.
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CZESC 2
Podpis kwalifikowany

Czym jest podpis?

Jakg ma wartosc¢?

Z czego sktada sie podpis?

Jakie informacje sg zawarte w certyfikacie?
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Kwalifikowany podpis elektroniczny witasnoreczny podpis



Czym sie charakteryzuje

kwalifikowany podpis elektroniczny?

© Jest przyporzadkowany wytacznie do osoby sktadajgcej ten podpis

© Jest sktadany za pomoca kwalifikowanego urzadzenia do sktadania
podpisu elektronicznego

© Umozliwia ustalenie tozsamosci podpisujgcego.

© Jest powigzany z danymi podpisanymi w taki sposob, ze kazda pozniejsza
zmiana danych jest rozpoznawalna.



Dane zawarte w certyfikacie

«# Certyfikat X

Ogdlne Szczegdly Sciezka certyfikaci

Pokaz: <Wszyscy> v
Pole Wartos¢ il
])j Wersja V3
| Numer seryjny ja——=
L.' Algorytm podpisu sha256RSA
f Algorytm wyznaczania warto... sha256
;-: Wystawca Centrum Kwalifikowane EuroCe...
_ﬁ Wazny od wtorek, 16 pazdziernika 2018 1...
;" Wazny do czwartek, 15 pazdziernika 202...
.

O = EuroCert Sp. z 0.0.

E = luk S c urocert. pl
C=PL

G = tukasz

SN =

SERIALNUMBER = PNOPL-SEEENG©19
CN = Lukasz iamilswine

Edytuj wiasciwosci... Kopiuj do pliku...




Zestaw do skiadania podpisu kwalifikowanego

SURQCERT




Zastosowanie podpisu

w zyciu codziennym

Zastosowanie PZ lub ePUAP  Podpis Rodzaj relacji Przyktady
kwalifikowany
KRS - Portal S24 + + B2A, C2A e Zaktadanie spotek prawa
handlowego

e Edycja danych spotki
e Sktadanie sprawozdan
finansowych spofki
CEIDG + + B2A, C2A e Zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej
e Zawieszanie dziatalnosci
e Likwidacja dziatalnosci

e-Faktura - + B2B, B2C e Wystawianie faktur w
formie elektronicznej

BDO - baza danych odpadowych + + B2A, C2A e Rejestracja w bazie

KIO — Krajowa Izba Odwotawcza - + B2A e Elektroniczne sktadanie
odwotan

Urzad Skarbowy + + B2A, C2A e Sktadanie deklaracji

e UPL-1




Zastosowanie podpisu

w zyciu codziennym

Zastosowanie PZ lub ePUAP  Podpis Rodzaj relac;ji Przyktady
kwalifikowany

Publiczne stuzby zatrudnienia + + B2A, C2A e Zgtoszenie oswiadczenia o

zatrudnieniu cudzoziemca
Generalny Inspektorat Informac;ji - + B2A, C2A e Podpisywanie raportéw
Kredytowej — GIIF
PUESC - Platforma Ustug Elektronicznych - + B2A, C2A e Sktadanie deklaracji celnych
Skarbowo-Celnych
UFG - Ubezpieczeniowy fundusz + + C2A e Zgtoszenie kolizji

gwarancyjny




Rodzaje, formaty oraz typy

podpisow elektronicznych

Forma dokumentu:

Elektroniczna Papierowa



Rodzaje podpisow elektronicznych

- Podpis zaufany

© Podpis zaufany (Profil zaufany) - jest podpisem potwierdzajgcym tozsamosé
(przypisanym do konkretnego numeru PESEL) w kontaktach on-line z urzedami.

To produkt niekomercyjny wydawany przez Ministerstwo Cyfryzacji, ktory znajduje
zastosowanie jedynie w zatatwianiu spraw urzedowych online. Dzieki niemu zatatwimy
droga on-line rowniez sprawy cywilne takie jak np. zgtoszenie urodzenia dziecka,
wypetnienie formalnosci zwigzanych z zawarciem matzenstwa, rejestracja samochodu
czy ztozeniem wniosku o dowod osobisty.

Waznos¢ profilu zaufanego to 3 lata. Przedtuzenie jest mozliwe w trakcie waznosci
konta. Mozna to zrobi¢ samodzielnie poprzez strone internetowa badz odwiedzajac
dowolny punkt potwierdzenia PZ. W innym przypadku po uptywie 3 lat konto wygasa |
by mdc korzystac z profilu zaufanego konieczne jest ztozenie nowego wniosku.



Rodzaje podpisow elektronicznych

- Podpis osobisty

© Podpis osobisty - podpis osobisty to rodzaj zaawansowanego podpisu cyfrowego zapisanego
w warstwie elektronicznej nowego dowodu osobistego (czyli takiego, ktory jest wydawany od
marca 2019 r.) Art. 12d. (Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych).
Warstwa elektroniczna e-dowdd zawiera nastepujace dane:
« powtorzone dane osobowe i dane dowodu w formie elektronicznej,
« certyfikaty:
- certyfikat umozliwiajgcy uwierzytelnienie w ustugach online (kod PIN1),
- certyfikat, ktory pozwala podpisac elektronicznie dokumenty podpisem osobistym, (kod PIN2),
- certyfikat potwierdzania obecnosci — znajduje sie w kazdym e-dowodzie,
« migjsce na certyfikat kwalifikowany podpisu elektronicznego, ktory mozna kupi¢ u dostawcy
komercyjnego i umiesci¢ w swoim e-dowodzie.
* ICAQ, ktora pozwala odprawic sie automatycznie przy przekraczaniu granicy panstwa.

Uwaga! ,Opatrzenie danych podpisem osobistym wywotuje w stosunku do podmiotu
publicznego skutek prawny rownowazny podpisowi wtasnorecznemu.”



Rodzaje podpisow elektronicznych

- Podpis kwalifikowany

© Podpis kwalifikowany - jest elektronicznym podpisem réownowaznym podpisowi
wtasnorecznemu na terenie catej Unie Europejskie;.

Taki podpis mozna uzyskac jedynie od kwalifikowanego dostawcy ustug zaufania, ktory
zostat wpisany na unijng liste zaufanych dostawcow. Podpis kwalifikowany jest
najbezpieczniejszg forma podpisu elektronicznego, ktory zostat zrownany z forma
podpisu wtasnorecznego.

Posiada najszerszy wachlarz mozliwosci zastosowania, poniewaz z jego uzyciem mozna
zarowno zatatwiC sprawy urzedowe na platformie ePUAP, biznesowe oraz prywatne.
Mozna powiedzie¢, ze dzieki temu podpisowi bedziemy w stanie zatatwic wszystkie
sprawy elektroniczne, rowniez te do ktorych uzywamy podpisu zaufanego, osobistego i
Zaawansowanego.



Rodzaje podpisow elektronicznych

- Podpis kwalifikowany

Stosujemy gdy wymagana jest forma pisemna.

Uzycie podpisu kwalifikowanego zamyka dokument, a kazda wprowadzona zmiana jest
wykrywalna i powoduje niewaznosc podpisu pod danym dokumentem.

Pozwala na potwierdzenie tozsamosci osoby podpisujace;.

© 0 O O

Dzieki niemu chronig nas regulacje panstwowe i unijne.



Formy zawarcia umowy

Forma pisemna (art. 78 KC) - do zachowania tej formy wystarcza ztozenie wtasnorecznego podpisu na dokumencie
obejmujacym tres¢ oswiadczenia woli, a w przypadku zawierania umowy wystarcza wymiana dokumentow obejmujacych
tres¢ oswiadczen woli, z ktorych kazdy jest podpisany przez jedna ze stron lub dokumentow, z ktorych kazdy obejmuje tresc
oswiadczenia woli jednej ze stron i jest przez nig podpisany.

Forma elektroniczna (art. 78*1 KC) — do zachowania tej formy wystarcza ztozenie oswiadczenia woli w postaci elektronicznej
i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym, tj. zaawansowanym podpisem elektronicznym, ktory jest sktadany
za pomoca kwalifikowanego urzadzenia do sktadania podpisu elektronicznego i ktory opiera sie na kwalifikowanym
certyfikacie podpisu elektronicznego. Oswiadczenie ztozone w tej formie jest rownowazne z oswiadczeniem ztozonym w
formie pisemne;.

Forma dokumentowa (art. 77*2 i art. 77*3 KC) — do zachowania tej formy wystarcza ztozenie oswiadczenia woli w postaci
dokumentu, w sposob umozliwiajacy ustalenie osoby sktadajgcej oswiadczenie, przy czym za dokument uwaza sie nosnik
informacji umozliwiajacy zapoznanie sie z jej trescia.



Rodzaje podpisow elektronicznych

Rodzaj podpisu Rodzaj certyfikatu Przyktad podpisu Dla jakiej formy zawarcia umowy

Podpis elektroniczny Certyfikat niekwalifikowany podpis generowany przez Forma dokumentowa
dowolng firme lub portal

Z ustawy elDAS — , podpis elektroniczny” oznacza dane w postaci elektronicznej, ktore sg dotgczone lub logicznie powigzane z innymi danymi w postaci

elektronicznej, i ktére uzyte sg przez podpisujgcego jako podpis”

Zaawansowany podpis Certyfikat niekwalifikowany =~ eDowdd — podpis osobisty, Profil  Forma dokumentowa
elektroniczny zaufany (podpis zaufany)

Z ustawy elDAS - ,zaawansowany podpis elektroniczny” oznacza podpis elektroniczny, ktory spetnia wymogi:

a) jest unikalnie przyporzadkowany podpisujgcemu;

b) umozliwia ustalenie tozsamosci podpisujgcego;

c) jest sktadany przy uzyciu danych stuzgcych do sktadania podpisu elektronicznego, ktérych podpisujgcy moze, z duzg dozg pewnosci, uzy¢ pod wytgczng
swojg kontrolg;

d) jest powigzany z danymi podpisanymi w taki sposdb, ze kazda pdzniejsza zmiana danych jest rozpoznawalna.

Kwalifikowany podpis Certyfikat kwalifikowany Podpis chmurowy EuroCert Forma pisemna i forma

elektroniczny elektroniczna
Z ustawy elDAS -, kwalifikowany podpis elektroniczny” oznacza zaawansowany podpis elektroniczny, ktory jest sktadany za pomocga kwalifikowanego
urzadzenia do sktadania podpisu elektronicznego i ktdry opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego”.




Formaty podpisow cyfrowych

| SecureDoc — O =
Podpisywanie Weryfikowanie Ustawienia Odnowienie certyfikatu Pomuoc Q programie
Warant podpisu: PAdES-BES (nie zawiera znacznika czasu) = ___—é_ ___—é_l ) E T:—; Z:_hl
#) PAES (tylko PDF) | Typ pedpisu: Otoczony - E? = D = L;_ | =z
® XALES Funkcja skrétu: SHA-256 - Dodaj Usun Dodaj  Whyczyse Pokaz Podpisz
Rodzaj zobowiazania: |Brak - elik plik kataleg liste dokument pliki
Format podpisu Parametry podpisu Dane
Format podpisu Parametry podpisu Rodzaje plikow jaki mozna podpisac
Wariant podpisu Typ podpisu
XAdES e  XAdES-BES e  Zewnetrzny txt, .rtf, .pdf, .xps, .odt, .ods, .odp, .doc,
o  XAdES-T e  Wewnetrzny Xls, .ppt, .docx, .xlIsx, .pptx, .csv, .jpg,
Otoczony Jjpeg, .tif, .tiff, .geotiff, .png, .svg, .wav,
.mp3, .avi, . mpg, .mpeg, .mp4, .m4a,
.mpeg4, .ogg, .ogv, .zip, .tar, .gz, .gzip,
.7z, .html, .xhtml, .css, .xml, .xsd, .gml,
.rng, .xsl, .xslt
PAdES e  PAdES-BES e  Otoczony pdf
° PAdES-T
CAdES e  CAdES-BES e  Zewnetrzny txt, .rtf, .pdf, .xps, .odt, .ods, .odp, .doc,
° CAdES-T ° Otoczony Xls, ...

ASiC .Zip




Najczesciej popetniane biedy klientow

lekcewazenie aktualizacji oprogramowania
sktadanie podpisow w nieprawidtowym formacie

zapominanie o podfgczeniu podpisu pod komputer

© 00 ©0 ©

lekcewazenie kwestii bezpieczenstwa — uzywanie podpisow innych osob




Przysztos¢ kwalifikowanych podpisow
elektronicznych




© Dubai Paperless Strategy ma na celu catkowite wyeliminowanie
papieru ze struktur panstwowych oraz biznesowych do konca 2021r.

Szacuje sie, ze Emiraty Arabskie dzieki strategii Paperless do tej pory
zaoszczedzity 750 000 000 AED oraz Uratowano 20 000 drzew

—_—

e —

© Firmy dziatajace w Polsce wykorzystuja ponad 11 min ryz papieru A4
miesiecznie, co oznacza wykorzystanie ponad 5,5 mld kartek papieru
A4 miesiecznie (ok. 68 mld rocznie).

© Ponad potowa ankietowanych firm nie monitoruje kosztow wydruku
dokumentow.

© Polska zostata sklasyfikowana wsrdéd 26 panstw, w ktorych konsumpgja
papieru jest co najmniej dwukrotnie wyzsza od swiatowej sSrednie.
Statystycznie jeden mieszkaniec naszego kraju zuzywa 143 kg papieru
rocznie.




Najczesciej wystepujace pytania dotyczace

podpisow kwalifikowanych

Do czego moge uzywac podpisu elektronicznego?
E-podpis pozwala miedzy innymi na:

«  Kontakt oraz przesytanie dokumentow do jednostek administracyjnych (ZUS, US, KRS, JST)
« podpisywanie umoéw cywilno-prawnych w formie elektronicznej

« sktadanie zlecen w aukcjach oraz przetargach internetowych

« podpisywanie faktur elektronicznych

« potwierdzanie tozsamosci



Najczesciej wystepujace pytania dotyczace

podpisow kwalifikowanych

Gdzie wyrobic¢ podpis?

Kwalifikowany podpis elektroniczny mozna kupic u certyfikowanych dostawcéw (np.EuroCert),
nadzorowanych przez Ministerstwo Cyfryzacji. Liste dostawcow mozna znalez¢ na stronie Narodowego
Centrum Certyfikacji (NCCert).

lle czasu trwa wyrobienie podpisu kwalifikowanego?

Wyrobienie podpisu kwalifikowanego trwa srednio 15 — 20 min po tym czasie mozna juz korzystac z
podpisu (Czas podany dla wydania podpisu przez EuroCert).



Najczesciej wystepujace pytania dotyczace

podpisow kwalifikowanych

Co jest potrzebna do wyrobienia podpisu kwalifikowanego?

Do wyrobienia podpisu kwalifikowanego potrzebny jest dowdd tozsamosci — wazny dowod osobisty,
paszport lub karta statego pobytu

Jak wyglada procedura uzyskania certyfikatu (podpisu kwalifikowanego)?

U kazdego dostawcy procedura wyglada inaczej. Powinna sie w nigj znalez¢:
- weryfikacja tozsamosci wtasciciela podpisu
- podpisanie umowy z ustugodawca

- wygenerowanie certyfikatu



Najczesciej wystepujace pytania dotyczace

podpisow kwalifikowanych

Czy moge upowaznic¢ kogos do wyrobienia dla mnie podpisu kwalifikowanego?

Nie. Do uzyskania podpisu kwalifikowanego konieczna jest weryfikacja tozsamosci osoby ubiegajacej
sie o wydanie certyfikatu przez dostawce ustugi.

Czy ktos moze uzy¢ mojego podpisu?

Certyfikatem kwalifikowanym moze postugiwac sie tylko i wytgcznie osoba fizyczna do ktorej zostat on
przypisany. Zgodnie z polskim prawem (art. 40. 1. Ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania
oraz identyfikacji elektronicznej) osoby sktadajgce kwalifikowany podpis elektroniczny lub
zaawansowany podpis elektroniczny z wykorzystaniem danych do sktadania podpisu elektronicznego
przyporzadkowanych do innej osoby, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia
wolnosci do lat 3.



Najczesciej wystepujace pytania dotyczace

podpisow kwalifikowanych

W jakich krajach moge sie postugiwac swoim e-podpisem?

Podpis jest honorowany na terenie Panstw cztonkowskich Unii Europejskiej.



CZESC 3
EILOERE
pieczec elektroniczna




Czym jest kwalifikowana pieczec¢ elektroniczna?

PieczeC¢ elektroniczna - jest to to kwalifikowana ustuga zaufania
wydawana dla podmiotow posiadajgcych osobowos¢ prawng (np. firmy,
instytucje, podmioty publiczne).

Umozliwia ona pieczetowanie dowolnych dokumentdéw, plikdw przy
uzyciu jedynie danych firmowych oraz ustalenie tozsamosci podmiotu

sktadajacego pieczed.



Co zapewnia kwalifikowana

pieczec elektroniczna

Autentycznos¢ dokumentu - zrodto pochodzenia dokumentu, mozliwosc
zidentyfikowania podmiotu, ktory wydat dany dokument

Integralnos¢ dokumentu — gwarancja niezmiennosci danych od czasu
opieczetowania

Ochrona danych osobowych —w pieczeci znajduj3 jedynie dane podmiotu
(nazwa oraz NIP)

Przyspieszenie proceséw — umozliwia automatyzacje procesoéw i znakowania
dokumentow, istnieje mozliwos¢ integracji z systemami generujgcymi,
zarzgdzajgcymi dokumentacja elektroniczng



Korzysci z zastosowania pieczeci

Oszczednosc papieru Q

=y
Oszczednosc finansowa [eo-]

Oszczednosc czasu

Automatyzacja procesow

Bezpieczenstwo

aﬁ
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Czy kwalifikowana pieczec elektroniczna ma

jakas konkurencje?

Kwalifikowana pieczec elektroniczna to jedyne tego typu rozwigzanie na
rynku ktore zapewnia:

© Integralnos¢ dokumentu
© Autentycznosé
© Niepodwazalnos¢

© Brak wrazliwych danych osobowych



Zastosowanie pieczeci w zyciu codziennym

Sektor publiczny
-+ Sady - oficjalna korespondencja
L+ KRK - usprawnienie procesu wydawania zaswiadczen
L+ Uczelnie — wydawanie e-dyplomow

L+ ZUS - wydawanie poswiadczenia o niezaleganie ze
sktadkami

Sektor prywatny

E-faktura — integralnosé, autentycznosc
dokumentu

Oficjalna korespondencja firmowa —
bezpieczenstwo informacji

Zabezpieczenie wtasnosci intelektualnej

E-Akta



Réznice oraz podobienstwa

piecze¢ kwalifikowana

- podpis kwalifikowany

Piecze¢ kwalifikowana

Podpis Kwalifikowany

Sktadajgcym pieczec jest urzad, firma, podmiot prawny

Pieczec¢ nie jest podpisem organizacji, czyli nie jest
zwigzana z reprezentacja i nie stuzy do sktadania
oswiadczen woli w imieniu organizacji,

Potwierdza autentycznos¢ dokumentu oraz potwierdza, ze
dokument wystawit dany urzad, firma itp.

Potwierdza integralnos¢ dokumentu

Zapewnia niepodwazalnos¢ dokumentu

Stuzy do masowego podpisywania dokumentow

W certyfikacie brak wrazliwych danych osobowych

Sktadajacym podpis jest osoba fizyczna do ktorej zostat
wydany certyfikat

Podpis jest wydawany dla konkretnej osoby np. prezes
zarzadu i moze stuzyc¢ jako oswiadczenie woli w imieniu
firmy

Potwierdza autentycznos¢ dokumentu i potwierdza, ze
dokument potwierdzita dana osoba

Potwierdza integralnos¢ dokumentu

Zapewnia niepodwazalnos¢ dokumentu

Stuzy do podpisywania pojedynczych dokumentéw (do 10
plikbw jednorazowo)

W certyfikacie zawarte wrazliwe dane osobowe m.in.
PESEL




CZESC 4

/nacznik czasu
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"Wazny" podpis elektroniczny moze nagle sie stac "niewazny", gdy dojdzie do utraty waznosci
kwalifikowanego certyfikatu stuzgcego do weryfikacji tego podpisu badz do utraty waznosci
zaswiadczenia certyfikacyjnego stuzacego do potwierdzenia waznosci ww. certyfikatu.

Mozna sie przed tym zabezpieczyC - trzeba mie¢ dowod, ze podpisany dokument istniat w czasie, gdy
wazne byly zarowno kwalifikowany certyfikat, jak i zaswiadczenie certyfikacyjne, stuzace do jego
weryfikacji. Najprostszg do spetnienia i zarazem najlepiej umocowang prawnie forma takiego dowodu jest
opatrzenie podpisu znacznikiem czasu wystawionym przez kwalifikowany podmiot certyfikacyjny.




CZESC 5
Praktyczne zastosowanie

ustug zaufania dla
Ttumaczy

Ttumaczenie podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
kontakt z urzedami i sgdami, e-Faktura, Umowy cywilnoprawne,
najczesciej wystepujace pytania - FAQ




Ttumaczenie podpisane
kwalifikowanym podpisem
elektronicznym

Akty prawne, jak podpisac plik z sygnatura graficzng




Ustawa z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie ttumacza przysiegtego:

Art. 18. 1. Do poswiadczania ttumaczen oraz poswiadczania odpisow pism wydawanych w formie pisemnej ttumacz
przysiegty uzywa pieczeci, zawierajgcej w otoku jego imie i nazwisko, a w srodku wskazanie jezyka, w zakresie
ktérego ma uprawnienia, oraz pozycje na liscie ttumaczy przysiegtych, o ktérej mowa w art. 6 ust. 2. Pieczec
zamawia, na koszt ttumacza przysiegtego, Minister Sprawiedliwosci w Mennicy Polskiej.




Ustawa z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie ttumacza przysiegtego:

1a.
Ttumacz przysiegty moze, za pomoca kwalifikowanego podpisu elektronicznego, poswiadczy¢ ttumaczenie lub odpis
pisma w postaci elektronicznej. Poswiadczenie odpisu pisma w postaci elektronicznej moze by¢ dokonane tylko na
podstawie oryginatu, ttumaczenia lub odpisu dokumentu w formie pisemnej.

1b.

Minister wtasciwy do spraw gospodarki, w porozumieniu z Ministrem Sprawiedliwosci, moze okresli¢, w drodze
rozporzadzenia, dodatkowe warunki techniczne i organizacyjne potwierdzania i obstugi danych zamieszczanych w
certyfikatach kwalifikowanych wydanych dla ttumaczy przysiegtych, majac na wzgledzie potrzebe identyfikacji
ttumaczy przysiegtych oraz kierujac sie potrzebg zapewnienia odpowiedniego bezpieczenstwa podpisu
elektronicznego przy wykonywaniu zadan ttumacza przysiegtego.







Kontakt z urzedami oraz sagdami

Podsumowanie




Aukcje Urzedy Przetargi

| przetargi Sady
Podpisywanie
umowy
Akta
/ osobowe
-~ CQCzas
Oszczedno$ci——
\\ e-PUAP
Biznes
ZUS

CEIDG e-Faktura Zdrowie



Czy mozna ztozyc ttumaczenie w formie elektronicznej?

gOV. pl Serwis Rzeczypospolitej Polskiej ® Méj Gov -
Unia Europe

przettumaczyc¢ ttumacz przysiegty albo polski konsul, z parfistwa z ktérego pojazd zostat sprowadzony.
Jezeli w Polsce nie ma ttumacza przysiegtego danego jezyka, ttumaczenie moze zrobic ttumacz
przysieglty z panstwa, z ktérego pojazd zostat sprowadzony.

Co musisz zrobic A

1. Zbierz wszystkie potrzebne dokumenty - liste dokumentdw znajdziesz w sekcji Co musisz
przygotowac.
2. Zrob wszystkie potrzebne opfaty - informacje o optatach znajdziesz w sekcji lle zaptacisz.
3. Zt6z dokumenty w urzedzie. Dokumenty mozesz:
e 7ziozy¢ bezposrednio w urzedzie,
e wystac poczta,
[ e 7ziozy¢ przez internet - jesli w urzedzie jest taka mozliwos¢. Sprawdz na stronie internetowej ]

urzedu, czy ma elektroniczng skrzynke podawczg i jakie ma warunki.

Urzednik zarejestruje twoj pojazd czasowo na 30 dni. Wiecej informacji na ten temat znajdziesz w
sekcji Jak wyglada proces rejestracji.




E-faktura

Czym jest faktura elektroniczna?

Co nalezy zapewnic fakturze elektronicznej?

Jak nalezy przechowywac faktury elektroniczne?

Czy mozna przechowywac w formie elektronicznej faktury powstate w

formie papierowej?




art. 2 pkt 31 ustawy o VAT

Ustawodawca zrownat faktury papierowe z fakturami elektronicznymi. Wprowadzit rowniez nowe definicje do ustawy
o VAT. Zgodnie z art. 2 pkt 31 ustawy o VAT, przez fakture rozumie sie dokument w formie papierowej lub w formie
elektronicznej zawierajgcy dane wymagane ustawa i przepisami wydanymi na jej podstawie. Z kolei fakturg
elektroniczng jest faktura w formie elektronicznej wystawiona i otrzymana w dowolnym formacie elektronicznym (art.
2 pkt 32 ustawy o VAT)




Czym jest i co nalezy zapewnic e-fakturze?

E-faktura — jest to faktura w formie elektronicznej wystawiona i przesytana/udostepniana w dowolnym

formacie elektronicznym. b s iy s

Podpisy x
N a | eiy jej Za p eW n ié : [iZ] ~ SprawdZ poprawnos¢ wszystkich

.. Wersja 1: Podpi EuroCert Sp. z 0.0.
> Ay, Wersja : Podpisane przez FuroCert Sp. zo.0 Fakiura nr FS 72/10/2020

-~
— — —
=URWC=T -
— — Data wystawienia: 2020-10-06 Data sprzedazy: 2020-10-06
-

TRUST SERVICE PROVIDER

® D O O

© Autentycznosé

Termin platnosci:  2020-10-13 Metoda platnosci: przelew

R

© Integralnos¢ . o

nnnnnn Spélka Z Ograniczong Odpowiedzialnoscia
ul. Pulawska 474 ul. Putawska 474
02-884 Warszawa 02-884 Warszawa
4 NIP; 9512352379

NIP: 9512352379
ING Bank Slaski
39 1050 1025 1000 0090 9355 8782

© Czytelnosc

[o] Nazwa [ Jedn [ llos¢ | Cenanetto | Stawka | Warloéé netto | Wartos€ brutto |
| 1]EuroCert Token - waznos¢ podpisu 1 rok szt | 1] 24900 23%| 249,00 | 306,27 |
. . 7 7
N I e O d Wa Za | n O S C Stawka VAT | Wartos¢ netto | Kwota VAT | Wartoseé brutto Zaplacono 0,00 PLN
23% 249,00 5727 306,27 Do zapiaty 306,27 PLN
Razem 249,00 5727 306,27 Razem 306,27 PLN

Stownie
trzysta szesc ziotych 27/100

Aby miec pewnos¢, ze faktura posiada powyzsze wtasciwosci mozna fakture podpisac kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub kwalifikowang pieczecia.



Jak nalezy przechowywac faktury elektroniczne?

© Faktury elektroniczne nalezy przechowywaé w podziale na okresy rozliczeniowe

Nalezy zapewnic im tatwe odszukanie oraz dostep

+)

© Musza spetniac warunek dotyczacy autentycznosci, integralnosci, czytelnosci oraz
niepodwazalnosci



Czy mozna przechowywac w formie elektronicznej faktury

powstate w formie papierowej?

Polskie przepisy nie nakazujg przechowywania faktur w oryginalnej postaci. Mozna zatem fakture
otrzymang w wersji papierowej zeskanowac i przechowywac w systemie informatycznym niszczac
jej wersje papierowa. Nalezy jedynie zachowac autentycznosc, integralnosc, czytelnosc oraz
niepodwazalnos¢ dokumentu.



Umowy cywilnoprawne

Jakie sg prawidtowe formy zawarcia?




Umowy cywilnoprawne - formy zawarcia

Rodzaj umowy

Szczegolne warunki w zaleznosci od przypadku

Dozwolona forma zawarcia

umowa sprzedazy

jezeli przedmiotem sprzedazy jest ruchomosé lub zwierze, nie
jest wymagane zachowanie formy szczegdlnej

Kazda forma dozwolona

jezeli przedmiotem sprzedazy jest przedsiebiorstwo

Forma pisemna z notarialnym potwierdzeniem

podpisu

[Art. 75 KC]
jezeli przy sprzedazy zastrzezono prawo wtasnosci rzeczy Forma dowolna
sprzedanej (sprzedaz na probe), a rzecz zostata wydana Uwaga!

kupujacemu

Jest ono skuteczne wzgledem wierzycieli
kupujacego, jezeli pismo ma date pewna.

Jezeli sprzedaz na raty - jezeli sprzedawca chce mieé prawo
Zastrzezenie natychmiastowej wymagalnosci

Forma pisemna/elektroniczna
[ Art. 586 KC]

jezeli umowa sprzedazy wymagata szczegdlnej formy, a
sprzedawca na jej podstawie wykonuje zastrzezone w niej prawo
odkupu, musi zachowac te sama forme

Kazda forma dowolna

umowa dostawy

Kazda forma dozwolona

umowa o prace

Forma pisemna/elektroniczna
[Kodeks pracy]

umowa o dzieto

Kazda forma dozwolona




Rodzaj umowy

Szczegdlne warunki w zaleznosci od przypadku

Dozwolona forma zawarcia

umowa najmu

Umowa najmu nieruchomosci lub pomieszczenia na czas Zalecana forma pisemna/elektroniczna

dtuzszy niz rok powinna by¢ zawarta na pismie. W razie

niezachowania tej formy poczytuje sie umowe za
zawartg na czas nieoznaczony.

[Art. 660 KC]

Inne przedmioty

Zalecana forma pisemna/elektroniczna lub
dokumentowa
[KC]

umowa dzierzawy

Zalecana forma pisemna/elektroniczna lub
dokumentowa
[Kc]

umowa leasingu

Forma pisemna/elektroniczna
[Art. 709 KC]

umowa pozyczki

Umowa pozyczki, ktérej wartos¢ przekracza tysigc
ztotych, wymaga zachowania co najmniej formy
dokumentowej

Forma pisemna/elektroniczna lub dokumentowa
[Art. 720 KC]

umowa rachunku bankowego

Forma pisemna/elektroniczna
[Art. 52 Ust. Prawo Bankowe]

umowa zlecenia

Kazda forma dozwolona [KC]

umowa ubezpieczenia

Kazda forma dozwolona [KC]

umowa spoftki

W zaleznosci od podejmowany dziatan

Forma pisemna/elektroniczna lub forma
pisemna z notarialnym potwierdzeniem podpisu
[KSH; Art. 860 KC]

umowa poreczenia

Forma pisemna/elektroniczna
[Art. 876 KC]

umowa cesji (przelewu wierzytelnosci)

Kazda forma dozwolona

umowa o przejecie dtugu

Forma pisemna/elektroniczna
[Art.522 KC]

umowa o zamoéwienie publiczne

Forma pisemna/elektroniczna
[Art. 139 Prawo zamdwien publicznych]

umowa kredytu

Forma pisemna/elektroniczna
[Art. 69 Prawo bankowe]

umowa gwarancji bankowej

Forma pisemna/elektroniczna

TA e O1 Nt rom i m el 2011



FAQ

Najczesciej wystepujace pytania.




Czy kazdy urzad, sad przyjmie ttumaczenie w formie elektronicznej?

Wszystkie instytucje publiczne majg obowigzek udostepnienia mozliwosci ztozenia dokumentow
w formie elektronicznej (Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne). Natomiast zdarzajg sie przypadki gdy urzad lub sad odrzuca nam
taki dokument lub ma problem z jego przyjeciem. Wynika to z braku przygotowania konkretnych
jednostek do przyjmowania dokumentow w takiej formie. Urzedy systematycznie dostosowujg
swoje struktury oraz systemy do postepujgcej cyfryzacji.

Na poczatku jednak proponujemy weryfikacje czy dany urzad przyjmie dokument w takim
formacie.



Co w sytuacji, gdy w ttumaczeniu poswiadczonym elektronicznie

pojawi sie btad, ktory zostanie poprawiony na zyczenie klienta?

W przypadku dokumentu elektronicznego klient nie moze zwrécié pliku ttumaczowi, jak w
przypadku formy papierowej. W zwigzku z tym niektorzy ttumacze wprowadzajg zmiany w

dokumencie i przy dacie sporzadzenia dokumentu dopisujg ,korekta z dnia xxxxxxx” i ponownie
podpisujg elektronicznie.



Co jesli klient zamowi ttumaczenie poswiadczone podpisem kwalifikowanym, po czym okaze
sie, ze bedzie rowniez potrzebowat wersji papierowej tego samego ttumaczenia — czy wersja

papierowa musi zostaCc normalnie opatrzona pieczecig i podpisem? | czy w takim razie
funkcjonuje zupetnie jako nowy dokument pod nowym nr repertorium?

Nie ma tego w ustawie, ale wedtug dobrych praktyk, wystarczyto by wydac¢ dokument jako
dodatkowy egzemplarz. Wydajemy wtedy jeden w formie elektronicznej i drugiej w formie
papierowe;j.



Czy ttumacz przysiegty moze korzystac z innego rodzaju podpisu

elektronicznego niz kwalifikowany?

Nie. W przypadku stosowania innego podpisu elektronicznego nie stanowi ttumaczenia
poswiadczonego przez ttumacza przysiegtego i nie ma mocy prawne;j.



Jakie sg zalety stosowania podpisu kwalifikowanego?

© Wygoda — w kwestii logistycznej, nie trzeba chodzi¢ na poczte lub zamawiaé kuriera.

@ Oszczednosc czasu i pieniedzy — oszczedza czas, ktory ttumacz musiatby poswiecic na opieczetowanie kazdej
ze stron fizycznego dokumentu, a w przypadku podpisu trwa to kilka sekund; email oraz wersja
elektroniczna dokumentu nic nas nie kosztuje ale papier i kurie juz tak.

© Szybkosc realizacji zlecenia — oszczedno$é przynajmniej 1-2 dni, ktére sg tracone na przestanie dokumentéw
papierowych.

© Wygoda dla sgddéw i urzedédw — ktdre jeszcze sie tego uczg i wdrazaja to w nawyk.

© Bezpieczeristwo — przed fizyczng utratg jedynej wersji papierowej dokumentu, wersja elektroniczna
praktycznie wyklucza mozliwos¢ utraty lub zniszczenia dokumentoéw,

© Przewaga konkurencyjna — w miare uéwiadomienia i spopularyzowania $wiadczenia ustug w formie
elektronicznej spowoduje, zmiane nawykow klientow i instytucji publicznych do takiej formy.



Co zrobic w przypadku zniszczenia nosnika podpisu

kwalifikowanego (token, karta kryptograficzna, itp.), zeby unikngc
przykrych konsekwencji lub naduzyc?

(+) Jezeli zniszczeniu ulegnie Token to nalezy zakupi¢ nowe urzadzenie oraz umiesci¢ w nim karte z
certyfikatem.

(+) Zniszczenie karty kryptograficznej jest rownowazne z koniecznoscig wyrobienia nowego
certyfikatu oraz przejscia procedury weryfikacji.

(+) Gdy podpis kwalifikowany zostanie zgubiony nalezy niezwtocznie uniewaznic¢ certyfikat.

Dedykowana infolinia dla oséb zgtaszajgcych potrzebe zawieszenie/uniewaznienia certyfikatu
dostepna catg dobe 7 dni w tygodniu.

Szczegotowe informacje sg dostepne po adresem: https://eurocert.pl/index.php/dokumenty/zawieszenie-lub-uniewaznienie-certyfikatu



https://eurocert.pl/index.php/dokumenty/zawieszenie-lub-uniewaznienie-certyfikatu

W jaki sposob weryfikujecie Panstwo czy ktos jest ttumaczem

przysiegtym i czy ta czynnosc jest powtarzana przy odnawianiu
certyfikatu?

© Podczas weryfikacji oraz wydania podpisu potrzebny jest dodatkowy dokument:
potwierdzenie nadania numeru ttumacza przysiegtego.

@©® Odnowienie podpisu jest mozliwe pod warunkiem posiadania waznego podpisu
kwalifikowanego wdéwczas tozsamosc oraz numer ttumacza przysiegtego potwierdza sie
podpisem kwalifikowanym.

W kazdym innym wypadku wymagana jest ponowna weryfikacja oraz potwierdzenie
nadania numeru ttumacza przysiegtego.



Podpis kwalifikowany jest przypisywany do firmy czy osoby fizycznej?

© Podpis kwalifikowany przypisywany jest do osoby fizycznej lecz istnieje mozliwosc
wpisania danych firmowych do certyfikatu.

© Pieczec kwalifikowana przypisywana jest do firmy.



Czy istniejg juz na rynku ubezpieczenia na wypadek kradziezy i uzycia

podpisu przez osobe niepowotang?

EuroCert jako kwalifikowany dostawca ustug zaufania jestesmy zobligowani prawnie do
posiadania odpowiedniej polisy ubezpieczeniowej chronigcej od poszczegolnych naduzyc.

ROZPORZADZENIE MINISTRA ROZWOJU | FINANSOW z dnia 19 grudnia
2016 r. w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej kwalifikowanego dostawcy ustug zaufania



Gdzie mozna znalez¢ petng liste Panstwa placowek i czy

przewidujecie Panstwo wyznaczenie osoby dedykowanej do obstugi
cztonkow naszej organizacji lub ogolnie ttumaczy?

Petng liste naszych punktow partnerskich jest dostepna na naszej stronie internetowej pod
adresem: https://sklep.eurocert.pl/pl/i/Punkty-Sprzedazy/14

Aktualnie posiadamy okoto 180 punktow partnerskich w catej Polsce i caty czas
zwiekszymy ich liczbe.

Do obstugi PT TEPIS wyznaczone sg osoby koordynujace.



Dziekujemy za uwage.

Jesli masz pytania dotyczace prezentacji to prosze o kontakt z biurem EuroCert.

EuroCert

+48 22 490 36 45


mailto:biuro@eurocert.pl

